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REF. : AUTORIZA LICITACION PUBLICA, APRUEEA
BASES DE LICITACION PUBLICA PARA
CONTRATACION DE CURSO DE USO Db
HERRAMIENTAS  INFORMATICAS  EXCEL Y
AUTORIZA PUBLICACION.

RESOLUCION EXENTAN° 015/ 14 () §

ARICA. 111 N0V 2010

VISTOS:

La Ley N°® 17.301 que crea la Junta Nacional de
Jardines Infantiles; D.F.L. N* 1/19.653 del 2000, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado do |-
ley N 18575 Organica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del bslado: Loy BN
19653, sobre Probidad Administrativa; Ley N® 19.886, de Bases sobre Contralos Adrnmstralivos o

suministro y Prestacion de Servicios y su reglamento contenido en el Decreto Supremao NY 250 de
24 09.2004, modificado por Decreto Suprema N* 1.562 de 2005 y Decreto Supremo N° 20 de 2007 todoe:
dol Ministerio de Hacienda; Ley N® 19.880 de 2003 que establece Bases de los Procedimienios

Administrativos que rigen los actos de los Organos de la Administracion del Estado; Decreto Supremo N
1574 de 1971, del Ministerio de Educacion; la Resolucion N 1600, de 2008, de la Contraloria General o
la Republica ; Ley N° 20.238 del 2008 que modifica la Ley N® 19.886 que asegura la proteccion de o
irabajadores y la libre competencia en la provision de bienes y servicios a la Administracion del Estlada;
Lay N® 20 407, Presupuesto del Sector Publico para el ano 2010; Resolucion Exenta N* 015/026 del 2 (000
Resolucion Exenta N° 015/172 del 2001, Resolucion Exenta N 015/ 822 del 2003 v Resol Exzenig N
015/0175 del 2010 |, todas de la Vicepresidenta de la Junta Nacional de Jardines Infantiles aniooooonio:
lenidos a la vista y las necesidades del servicio.

CONSIDERANDO:

1- Que, a traves la de solicitud de compra N"OO0T47 o
lecha 09 de Noviembre del 2010, el Sub Director Técnico Pedagogico de la Direccion Kegional JUNMJID ds
Ainca y Parinacola solicité Curso de uso Herramientas Informaticas Excel, segun detalle adjunto programsa
U1 para la capacitacion de 10 funcionarios.

2 - Que, el articulo 19 bis del Decreto Suprema N 250 sl
Z4.09.2004 del Ministerio de Hacienda, dispone la licitacion publica para contrataciones iguales o imfcrior -
4100 U T M.

3.- Que, el articulo 19 del Decreto Supremo NY 250
24 09.2004 del Ministerio de Hacienda, dispone que las Bases de cada licitacion debe scr aprobadas po)
~clo administrativo de la autondad competente.

RESUELVO:

1°- AUTORIZASE el procedimiento de Licitacion Putlie.
para la contratacion de Curso de uso de Herramientas Informaticas Excel para prolesionales de 1o
Subdireccion Técnica y Administrativos de la Direccion Regional de la Junta de Jardines Inlantiles de A
y Parinacota.

2° APRUEBASE las Bases de Licilacion Publica gue incluy:
Hases Administrativas y Bases Técnica, para la contratacion de Curso de uso de Herramientas [nformealicas
i weel para profesionales de la Subdireccion Técnica y Administrativos de la Direccion Regional de la Junia
fe Jardines Infantiles de Anica y Parinacola, segun delalle adjunto, programa 01, del Sub Direclor Tecnico
Pedagogico de la Direccion Regional JUNJI de Arica y Parinacota cuyo texto es el siguiente.



“BASES DE LICITACION PUBLICA PARA CONTRATACION DE CURSO DE USO DE HERRAMIENTAS
INFORMATICAS EXCEL PARA PROFESIONALES DE LA SUBDIRECCION TECNICA Y
ADMINISTRATIVOS DE LA DIRECCION REGIONAL DE LA JUNTA DE JARDINES INFANTILES DE
ARICA Y PARINACOTA"

1. BASES ADMINISTRATIVAS
I.OBJETIVO DE LA LICITACION.

|25 presentes Bases Administrativas regularan la Licitacion Publica a que llame la Direccion Regional de 13
Junta de Jardines Infantiles de Arica y Parinacota para la contratacion de Curso de uso de Herramienlas
Informaticas Excel para profesionales de la Subdireccion Teécnica y Administrativos de la Direcoion
Hegional de la Junta de Jardines Infantiles de Arica y Parinacota.
i1 objelivo general de la licitacion es la contratacion de un curso de “Uso de Herramientas informaticas
I xcel” dirigido a funcionarics/as del estamento profesional de la Subdireccion Tecnica y administrativos de
la Direccion Regional, requerido por solicitud de la Subdireccion Técnica de la Direccion Regional v que
estara dingido a capacitar a 10 funcionarios/as.
L os objelivas principales son los siguientes:
« Entregar conceptos y definiciones basicos respecto a la tematica del uso de herramientas de
informatica.
o Potenciar el uso de herramientas informaticas en los/las participantes.
< Propiciar la aplicacion practica de los contenidos referidos al uso de herramienlas informalicas |
como Introduccion a Excel (repaso nociones basicas), Funciones comunes (asislenie de
funciones y su operacion, familias de funciones y aplicacion, funciones logicas, referencias relativas
y absolutas), Manejo de datos en excel (base de datos, subtotales y formularios, fillros rapidos v
avanzados), Operador de grafico de Excel ( configuraciones especiales de un grafico. lipos de
graficos y su formacion, lineas de tendencia), Aplicaciones de Tablas PIVOT (Creacion de una
tabla dinamica y sus alternativas, formateo de una tabla dinamica), Macros en Excel (Creando un
macro automatico, creando accesos a la ejecucion de una macro, eliminacion de una macro] 4
planificacion y evaluacion en el conlexto de modelos de calidad

1. NORMATIVA APLICABLE.

| a propuesta publica se regira por las presentes Bases Administrativas y Bases lecnicas y las aclaraciones
que se pudieren efectuar durante el periodo de consulta, y en lo no regulado por ellas, por las disposiciones
cgales aplicables a la misma, esto es, Ley N° 19.886, de Bases sobre Contratos Administralivos e
Suministro y Prestacion de Servicios, sus modificaciones posteriores, y Reglamento, contemido «n ol
[Jecreto Supremo N° 250, de 2004, del Ministerio de Hacienda y sus modificaciones

Ill. DE LOS PARTICIPANTES.

Podran participar presentando ofertas a la presente Licitacion Publica todas aquellas personas nalurales
juridicas que tengan capacidad legal y que cumplan con las formalidades que en las Bases se establecen
Ademas, podran participar todas las Personas Naturales o Juridicas que no estén afectas a las
nhabilidades del articulo 4° inciso 4° de la Ley N°19 886

L 0s participantes seran responsables por los datos proporcionados en su oferta. De igual manera asurmiran los
rnstos de preparacion y olros que sean necesarios para la correcta presentacion de las mismas

IV. FUNCIONARIO RESPONSABLE DE LA LICITACION.
| @ encargada del proceso de ésla licitacion es la Sra. Maria Isabel Gonzalez Heredia,

V. ANTECEDENTES MINIMOS QUE DEBEN CUMPLIR LOS PARTICIPANTES PARA OFERTAR.

I Ser Persona Natural o Juridica que emita facturas ,no se aceptaran ofertas de proveedores que presenten
boletas de honorarios

- b star inscrito en Chileproveedores, de no estarlo debera tramitar esta inscripcion anles de la suscripcion
del contralo que resulle de la presente licitacion,

% Presentar su propuesta administrativa, técnica y econémica a traves del Sistema MercadoPublico
adjuniando los anlecedentes solicitados por esta licitacion, ya sea en las Bases Administrativas como e
las Bases Tecnicas .

4 Declaracion jurada simple firmada por el oferente o su respectivo representante legal que indique que nc
coo ancuentra inhahilitads nara ecantratar can la AdmairietraciAn dal Fetada caniin la occtahlacsids an



VI. ACEPTACION DE LAS BASES.

Las Presentes Bases Administrativas y las Bases Técnicas de esta Licitacion, como asimismao. cualguies
documento que las interprete o complemente, se entenderan conocida y obligalonas para todos [os
pariicipanies y para todos los efectos legales seran parte inlegrante de la relacion contractual que so
cslablezeca con la Junta Nacional de Jardines Infantiles

VII.CRONOGRAMA DE LA LICITACION
I.as elapas y lechas de la licitacion seran las que se encuentren digitadas por el encargado del proceso
compras en el sistema www.chilecompra.cl

Vill. CONSULTA Y ACLARACIONES DE LOS PROVEEDORES.

Fn el plazo establecido en el sistema Chilecompra los proveedores podran realizar consullas a las Bases
de Licitacion o a cualquier otro antecedente de la contratacion y solamente a través del loro electronico que
se canalizara a través del sitio web.www.chilecompra.cl, estas se colocaran en conocimiento de todos los
proveedores interesados a traves del mismo sitio, sin indicar el autor de las mismas

En el plazo establecido al efecto en el sistema Chilecompra, el Encargado de Compras publicara las
respueslas y aclaraciones a estas a las Bases de Liictacion o a cualquier otro anlecedentle de |a
contratacion Para todos los efectos legales, las respuestas y aclaraciones se entenderan que formaran parli:
ntegrante de las bases administrativas o especificaciones técnicas de esta propuesta.

IX.MODIFICACIONES DE BASES DE LICITACION.

| a5 bases administrativas o técnicas, podran ser modificadas previa dictacion de resolucion fundada, anies del
cierre de la recepcion de las ofertas, para cuyo efecto, se publicaran dichas modificaciones en el silio web
www.chilecompra.cl, y se considerara un plazo prudencial para que los oferentes interesados puedan conoce
v adecuar su oferta a tales modificaciones. Las consullas y aclaraciones se elecluaran en las lechas
establecidas en el cronograma indicado en el portal de chilecompra.

X.APERTURA DE LA OFERTA.

A partir del dia y hora senalada en el sistema Chilecompra, se procedera a la aperlura de las oferas
rcondmicas, ingresadas a la plataforma www.chilecompra.cl.

Solo seran evaluadas las ofertas de aquellos proveedores que suban al portal www chilecompra o la
declaracion jurada, referida a las inhabilidades establecidas en el articulo 4° inciso 47 de la Ley N"19 886
requisito y aquellas que adjuntaron los antecedentes requeridos tanto en las bases administrativas como en
las bases lenicas.

lLa apertura de las ofertas, serd realizada en el transcurso del dia indicado en el cronograma de |a
licitacion.

Las Ofertas Economicas deberan ser ingresadas por los oferentes en el sistema chilecompra, antes de |-
lecha y hora de cierre de las ofertas indicada en el sistema de informacién chilecompra

XI.EVALUACION DE LAS OFERTAS.

|.a evaluacion de las ofertas le correspondera efectuarla a la Comision de Evaluacion conformada par
representantes titulares del Comité Bipartilo de Capacitacion de la Region de Arica v el Subdirector Tecnico
o su representante, quiénes decidiran el oferente adjudicado.

El informe debe contener a lo menos lo siguiente:

a. Fecha de emision.

b. Individualizacion de los nombres de los funcicnarios integrantes de la Comision de Lvaluacion

c. ldentificacion de las ofertas evaluadas. Bastara para eslos efectos la que consle en el cuadro
comparativo de ofertas que entregue el sistema www.chilecompra.cl.

d Propuesta de adjudicacion, indicando las opciones en orden decreciente que se considercn
convenientes a los intereses institucionales, esto, en caso que no cumpla el oferente adjudicado

XII.CRITERIOS DE EVALUACION
I. CALIDAD DE LA OFERTA: 60%

Entre los que se consideraran:
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Factores Técnicos n Escala de
( Sugerida ) puntuacion
Pertinencia de los Contenidos
ofrecidos 20% 1 a10
Calidad Curriculum y experiencia de 50% 1a10
. o
técnica de  los docentes
la oferta
Experencia y trayectoria del 1ai0
organismo Oferente 20%

I. OFERTA ECONOMICA DE ACUERDO AL PRESUPUESTO REGIONAL EN CAPACITACION
40%

Los punlos seran del 1 al 10, obteniendo 10 el oferente mas econamico y decreciendo en punios
de manera proporcional.

Durante el periodo de evaluacion, los Oferentes no podran mantener contacto alguno con la Jupla
Nacional de Jardines Infantiles, con excepcion de la solicitud de aclaraciones y prucbas que pudicrn
requerir ésta a lravés de la Comision de Evaluacion, por escrito

La Comision de Evaluacion paodra solicitar a los oferentes que salven errores u onisiones lormales
siempre y cuando las rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a e¢sos olorento:
una situacion de privilegio respecto de los demas competidores, esto es, en lanlo no se alecien los
principios de estricta sujecion a las bases y de igualdad de los oferentes, y se informe de dich:
solicitud al resto de los oferentes a traves del Sistema de Informacion.

AlLADJUDICACION

L a adjudicacion se materializara en una Resolucion de la autoridad competente de [a Junta Nacional de
Jardines Infantiles, previa recepcion del Informe de la Comision de Evaluacion de la Propuesta.

s Junla Nacional de Jardines Infantiles no estara obligada a adjudicar al proponente cuya olerla economica
sea la de menor valor. Asimismo, podra declarar inadmisibles las ofertas, cuando no reunan los requisilos
oslablecidos en estas bases, y declarar desierta la licitacion si no se presentaren oferentes o si las olerfas
presentadas no fueren convenientes a los intereses de la Institucion.

|4 Junta Nacional de Jardines Infantiles aceplara la oferta mas venlajosa, considerando los cnlernos ao
cvaluacion con sus correspondientes puntajes establecidos en estas bases.

I'n caso de exstir igualdad en el mayor puntaje, para la eleccion de alguno de los oferentes. La Junla
Nacional de Jardines Infanliles se reserva el derecho de aceplar cualquiera de estas olerlas analizando
objetivamente la informacion presentada por los oferentes con igualdad de puntaje.

XIV.DE LA NOTIFICACION

[.a Junia Nacional de Jardines Infantiles, notificara la resolucion de adjudicacion de la liclacion a traves dol
portal de chilecompra, la que se entendera realizada luego de las 24 horas transcumdas desde que i
Inshiucion publique en el sistema de informacion el documento, aclto o resolucion objeto de la notificacion

XV.SUSCRIPCION DEL CONTRATO.

bl o los oferentes adjudicados deberan, a la firma del conlrato, estar inscrito en el regisiro de
Chileproveedores en el sistema de www.mercadopublico.cl |, Si el oferente seleccionado no se enconlias:
mscnlo en Chileproveedores, dispondra de un plazo maximo de 3 dias habiles, contados del dia siguiente hatil
de la fecha de notificacion de la adjudicacion, para efeciuar su inscripcion en esie reqistro y acompanar el
respeclivo comprobante.

Asi tambien, si la parte adjudicataria es persona juridica, debera acompanar cerlificado de vigencia de |
socledad y copia de escritura donde conste poder de su representante legal

e telebrara el contrato dentro de cinco dias habiles contados desde la nolificacion de |a resolucion
adjudicacion que de lugar la presente licitacion

=1 ol o los adjudicatarnios no concurren a la suscripcion del contrato en la fecha senalada se entanderain
aesistido(s) de su oferta, caso en el cual la Junta Nacional de Jardines Infantiles si asi lo estima perlinente
procedera a adjudicar |a licitacion a la propuesta siguiente mejor evaluada, de acuerdo al informe crtido
por la "Comision de Evaluacion.”




I .= Junta Nacional de Jardines Infantiles no tendra relacion contractual laboral alguna con los empleados de
o los adjudicatarios.

XVI. TERMINO ANTICIPADO DEL CONTRATO
lJe acuerdo a lo previsto en el articulo 13 de la Ley N° 19.886 la Junta Nacional de Jardines |nlanties. lo
contratos administrativos podran modificarse o terminarse anticipadamente por las siguientes causaloes

1.1 Resciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes.

1.2 Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contralanle, hecho que debara carlilica
la Unidad supervisora del contrato.

1.3 Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones entregadas
las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del conlrato

1.4. Por exigirlo el interes publico o la seguridad nacional.

1.5. Por atraso injustificado de 10 dias habiles o mas, que fuere imputable al oferente adjudicado pars 15
enfrega confarme del servicio, o para efectuar las correcciones solicitadas por la instifucion

16. Cuando el servicio entregado, presente fallas y/o no cumpla con las especificaciones lconicas
entregadas por la Junta Nacional de Jardines Infantiles.

1.7. Porinterrupcion o paralizacion tolal o parcial, sin causa justificada de los lrabajos

1.8 Por incumplimiento por parte del Contratista, de las instrucciones impartidas por el Inspector Teance
de obras

1.9, Enlos demas casos que autoriza la ley.

| .o anlerior es sin perjuicio de las acciones que la Junta Nacional de Jardines Infantiles, pueda ejercer pard
cxigir el cumplimento forzado de lo pactado o la resolucion del contrato, en ambos casos con |a
carrespondiente  indemnizacion de perjuicios. El incumplimiento comprende tambien el cumplimienito
imperfecto o tardio de las obligaciones del adjudicatario.

F1 termino anticipado del contrato definitivo o su modificacion, se realizara mediante resolucion fundada, que
s publicara en el sistema de informacion ChileCompra, a mas tardar dentro de las 24 horas de diclada

2 BASES TECNICAS

A

ANTECEDENTES DE LA LICITACION

Las nuevas tecnologias en la ultima década, han pasado a formar parte de la actividad diana de las
Ios trabajadores de los Servicios Publicos.

Los medios como las redes de internet y la informatica se han converido en una herramienta muy
importante en el quehacer de la Junta Nacional de Jardines Infantiles siendo eslos  medios v
herramientas con los que se planifican, desarrollan y evaldan las diferentes actividades que se aplican
y se llevan a cabo en la Institucion.

CARACTERISTICAS DEL CURSO REQUERIDO
OBJETIVO GENERAL.:

Las presentes especificaciones técnicas, tienen por objeto definir las condiciones que debe cumphr o
curso de capacitacion requerido para las y los funcionarios de la Subdircccion Tecnica vy
Administrativos de la Region de Arica y Parinacola de la Junta Nacional de Jardines Infantiles, quienes
cumplen funciones profesionales y administrativas con manejo de herramientas informaticas al intario
de esta Unidad, con el fin de optimizar su trabajo y lograr un desempeno mas cliciente en sus
funciones.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:
Enlregar conceptos y definiciones basicas respeclo a la temalica del uso de herramicnlas
informaticas
Potenciar el uso de herramientas informaticas en los/las participantes
Propiciar la aplicacion practica de los contenidos referidos al uso de herramientas imlormalicse
como Introduccion a Excel (repasc nociones basicas), Funciones comunes (asistenie oo
funciones y su operacion, familias de funciones y aplicacion, funciones logicas, referencias relativas
y absolutas), Manejo de datos en excel (base de datos, subtotales y formularios. fillros rapidos
avanzados), Operador de grafico de Excel ( configuraciones especiales de un grafico tipos o
graficos y su formacion, lineas de tendencia), Aplicaciones de Tablas PIVOT (Creacion de uns



C. PARTICIPANTES: 10 Participantes
Este curso debera impartirse en la ciudad de Arica, siendo sus participanies. principalment
profesionales del area técnica y personal Administrativo de la Direccion Regional de JUNJI

D. EXIGENCIAS
LLos oferentes interesados en participar deberan presentar:

= Una propuesta de organizacion del curso de acuerdo al numero de personas a capacilar que serd
de 10 personas.
= Propuesta melodologica de abardaje de las contenidos de |la capacitacion, donde el irabajo gebe ser
100% praclico.
= Cronograma del curso.
= Elcurso debera lener una duracion minima de 30 horas pedagogicas.
= Elcurso debera impartirse entre los dias Lunes a Viernes y en horario a en la jornada de |a tarde
Ll curso debera incluir el servicio de break, sala, materiales audiovisuales y compuladores para o
desarrollo

£. PRESUPUESTO: $ 1.500.000

F EVALUACION Y CERTIFICACION
| a5y los funcionarios participantes, deberan cumplir con el 100% de asistencia a las clases

i I organismo oferente debera realizar una evaluacion de los contenidos tratados en la capacitacian

Las y los funcionarios participanies, deberan completar encuesta de evaluacion reacliva la cual soro
proporcionada por JUNJI,

1 organismo oferente seleccionado debera entregar la Certificacion de Aprobacion por alumna y alumno al
fermino del curso.

G. REQUERIMIENTOS

Se requieren seis media jornada de 4 horas, con clases practicas y tedricas, expositares Gon experenc
i la lemalica.

| .as materias y/ contenidos a desarrollar en el curso debera abordar los temas de

I .as malenas y/o contenidos a desarrollar en el curso debera abordar los temas de’ Introduccion a Excel

[repaso nociones basicas), Funciones comunes (asistente de funciones y su operacion, lamibas deo

funciones y aplicacion, funciones logicas, referencias relativas y absolutas), Manejo de datos en excel

(base de datos, subtotales y formularios. fillros rapidos y avanzados), Operador de grafico de Excel |

configuraciones especiales de un grafico, lipos de graficos y su formacion. lineas de lendencia)

Aplicaciones de Tablas PIVOT (Creacion de una tabla dinamica y sus alternativas. formateo de una labls
inamica), Macros en Excel (Creando un macro automatico, creando accesos a la ejecuwion de una

macro, eliminacion de una macro).

H. EVALUACION Y CERTIFICACION
[ 15 y los funcionarios participantes, deberan cumplir con el 100% de asistencia a las clases
tl arganismo oferente debera realizar una evaluacion de los contenidos tratados en la capacilacion
'l certificado de cada participante debe incluir, Nombre del Curso, nombre del participante. calilicacion
final, fecha, cantidad de horas de duracion del curso y timbre de la entidad de capacitacion
I 4/os funcionarialos participantes, deberan completar encuesta de evaluacion reactiva, la cual ser
proporcionada por JUNJI,

I nrganismo oferenle seleccionado debera entregar la Certificacion de Aprobacion por alumna y alumno
lermuno del curso.,

|.  FACTORES DE EVALUACION, PORCENTAJES E INTEGRANTES DE LA COMISION

| & Comisian de Seleccion del oferente estara conformada por
Subdirector Tecnico.
Encargado de Desarrollo de las personas:
Presidenta del Comité Bipartito de Capacilacion; y
Representanle de Ajunii ante el Comilé bipartito de Capacitacion.



3%.- Publiquese el llamado a la presente licitacion para [
recepecion de las ofertas en conformidad a las Bases de Licitacion en el sislema de compras vy
contrataciones del sector publico a través de la pagina Web www.chilecompra cl

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE
POR ORDEN DE LA VICEPRESIDENTA EJECUTIVA

UCADORA DE PARVULOS
DIRECTORA REGIONAL
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