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OF. CIRCULAR N° 015/ 221

MAT.: Indicaciones Ley de Acceso a la
Informacién Piblica. '

ADJ.: Documentos sobre la materia.
SANTIAGO, 10 ULT 700

A : SRAS.DIRECTORAS REGIONALES
JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES

DE : SR.ARIEL HUREL MORALES
DIRECTOR DEPARTAMENTO DE FISCALIA
JUNTA NACIONAL DE JARDINES INFANTILES

Junto con saludarle, cumplo con informar a usted que, como servicio publico,
estamos obligados a cumplir con las exigencias establecidas por la Ley N2 20.285,
sobre Acceso a la Informacién Pablica. Ella considera la publicacion, en el sitio web de
la institucion, de un banner con informacién relativa a los actos y resoluciones de los
6rganos de la Administracién del Estado, sus fundamentos y documentos que le sirvan
de sustento o complemento directo o esencial; los procedimientos utilizados para su
dictacion; toda informacion elaborada con presupuesto pablico; y actos y documentos
publicados en el Diario Oficial y todos los que digan relacién con funciones,
competencias y responsabilidades de los Organos del Estado.

Entre los documentos que debemos publicar, a los 10 de cada mes, estan los
“Actos con Efectos sobre Terceros”, los que cada regién debe enviar en una plantilla
elaborada para tales efectos y con el documento correspondiente, escaneado, adjunto.

También le corresponde a cada regién responder a las solicitudes de

informacion realizadas por las y los ciudadanos, para esto contamos con 20 dias
héabiles establecidos por la Ley.

Las respuestas a las solicitudes de informacién se hacen mediante Resolucién y
las emite el jefe de servicio, en este caso la Directora Regional.

En cada una de las regiones, las labores propias en el cumplimiento de esta Ley
la lleva a cabo el abogado quien, en consulta con el Departamento de Fiscalia de
Santiago, coordina las acciones necesarias para responder

y cumplir
satisfactoriamente al cumplimiento de la normativa sefialada.
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En las regiones que, por alguna razén, no cuenten con abogados, le solicito
disponga usted a un profesional de la Subdireccion Técnica para efectos del
cumplimiento de las tareas descritas precedentemente.

Saluda atentamente aud,

Diicibucion: 5
‘ é];yesxdenqh jecutiva

i @g LS nales

Directora Departamento Técnico

Abogados regiones

Encargadas OIRS

Oficina de Partes.



1.7. Los actos y resoluciones que tengan efectos sobre terceros.

En virtud de este numeral deberan publicarse todos aquelios decretos, resoluciones, acuerdos de
organos administrativos pluripersonales —o los actos que los lieven a efecto— u otro tipo de actos
administrativos emanados de la respectiva autoridad que afecten los intereses de terceros, les
impongan obligaciones o deberes de conducta o tuvieran por finalidad crear, extinguir o modificar

derechos de éstos, en la medida que dichos terceros sean personas, naturales o juridicas, ajenos al
servicio u organismo que los dicta.

~ Se incluiran en esta seccién, por ejemplo:

1.- Las instrucciones, dictamenes y circulares dictadas por el servicio u organismo aplicables a
terceros, :

2.- El reconocimiento de derechos,
3.~ Las concesiones, autorizaciones y otros permisos otorgados,

4.- Los actos expropiatorios,

9.~ Los lliamados a concursos o convocatorias para postular a proyectos o programas publicos o
concesiones, autorizaciones y otros permisos,

6.- Los llamados a concursos de personal,

7.~ Los actos que convoquen audiencias, consultas o informaciones publicas u otros mecanismos de
participacion ciudadana,

8.- Los actos administrativos que aprueben convenios de colaboracion o cooperacion, y

9.- Los actos administrativos sancionatorios.

Para dar cumplimiento a esta obligacion el drgano o servicio deberd contemplar la informacion
separada por materias, es decir, de manera segmentada de acuerdo a las tipoiogias de actos
dictados por cada uno. Para ello se contemplara un link con la denominacion de la materia a través

del cual se accedera a una plantilla en la que se consignaran respecto de dichos actos, en orden
cronoldgico, fos siguientes campos:

a) Individualizacion del acto (tipo, denominacién, nimero y fecha),

b) Fecha de publicacién en el Diario Oficial o indicacién del medio y forma de publicidad, en
conformidad a lo dispuesto en los articulos 45 y siguientes de la Ley N° 19.880, y su fecha,

¢} indicacion de si el acio tiene efectos generales o particulares, segtin corresponda,

d) Fecha de la ltima actualizacion, sélo si se trata de actos y resoluciones con efectos generales
que han sido modificados. Si esto Gltimo no ha acontecido indicarlo expresamente,

e) Breve descripcion del objeto del acto y

f) Vinculo al texto integro del documento que lo contiene.



En relacién a los actos y resoluciones que tengan efectos generales debera adjuntarse su texto
actualizado, contemplando a su respecto la Ultima modificacién que ha experimentado.

Respecto de los actos y resoluciones que tengan efectos particulares serd suficiente incorporar el
texto original. Sin perjuicio de lo anterior, como buena practica se podrd informar su texto
actualizado, caso en el cual se entenderd por cumplida la obligacion anterior. Los actos
administrativos que aprueben coniratos relativos a bienes inmuebles, como compraventas, permutas
0 arrendamientos, entre otros, deberan ser informados en el numeral 1.5 de la Instruccién General
N° 4, relativo a las contrataciones publicas, salvo en el caso de la Subsecretarfa de Bienes Naciones

que seguira informando en este acapite los actos administrativos que dicte en relacion a los bienes ‘
que caben dentro de su competencia.

Observaciones

1.- Entiéndase como orden por materia lo siguiente: Los actos referidos a transferencias,
adjudicaciones, bases de licitacién, personal.

2.- Se debe usar la plantilla enviada y no otra
3.- En breve descripcion del objeto del acto es eso: una breve descripcion de lo que irata el texto

4.- Les recuerdo que las actualizaciones son mensuales, los dias 10 de cada mes, por ello nos
deben enviar unos dias antes la informacion.

5.~ La informacion debe ser subida a la siguiente carpeta compartida en sus respectivas regiones
\192.168.100.244\gobiemo_transparente, Ademas de llenar la plantilla deben incorporar las

resoluciones escaneadas. Cuando no se dicte un acto con efecto sobre terceros también deben
informarnos porque debemos indicarlo.

6.- Para los abogados nuevos es importante que nos manden sus correos para incorporarlos en la
base de datos del Departamento
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