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REF.: Aprueba “Manual de Inspeccidn Técrica de
Ohra”

RESCLUCION EXENTA N° 015/

SANTIAGO, 11 ABR 2015

VISTOS:

1%} la Ley N® 17.301, de 1870, del Ministerip de
Educacién, que "Crea Corporacidn Denominada Junta Nacional de Jardines Infantiles”; 2°) el
Decreto con Fuerza de Ley 458, de 1976, del Ministerio de Vivienda y Urbanismo, que “Aprueba
Nueva Ley General de Urbanismo y Construcciones”; 3°) [a Ley N® 20.703. gue crea y regula los
Registros Nacionales de Inspectores Técnicos de Obra (ITO} y de Revisares de Proyectos de Célculo
Estructural, modifica normas legales para garantizar la calidad de construcciones vy agilizar las
solicitudes ante |as Direccicnes de Obras Municipales; 4°) el Decreta Supremo N® 1.574, de 1971,
del Ministerio de Educacién, que “Aprueba Reglamento de la Ley 17.301, que Crea la Junta
Macional de lardines Infantiles”; 5%} el Decreto Suprema N°® 98, de 2015, del Ministerio de
Educacidn, que designa a dofia Desirée Lépez de Maturana como Vicepresidenta Ejecutiva de Ia
Junta Nacicnal de lardines Infantiles”; 6°) la Resolucion N°® 1600, de 2008, de |la Contraloria
General de la Repablica, v demds antecedentes tenidas a la vista.

CONSIDERANDO:

1. Que, a través de Memoréndum N° 015/7, de facha
15 de enero de 2015, del Encargado del Sub-Departamento Planificacién de la Junta Nacionzl de
Jardines Infantiles, solicita la revisién v posterior aprobacidn del Manual de Inspeccian Técnica de
Qkra.

2. Que, a raiz de un trabajo conjunto de las distintas
areas de la Institucidn, se remite el texto definitive de dicho manual mediante carreo electrdnico
de fecha 15 de febrero de 2015,

3. Que, el manuz! al cual se hace referencia en el
considerande anterior es necasario para una mayor eficiencia en las Licitaciones de abra que se
lleven a caho vy reflejan un elemente de la naturaleza de nuestra Institucian,

4, Que, es necesario dictar el correspondiente acto
administrativo, mediante el cuzal se aprusba el “Manual de Inspeccidn Técnica de Obra®, de la
Junta Nacional de Jardines Infantiles.

RESUELVO

1.- APRUEBASE ¢! siguiente Manual de Inspeccidn
Tecnica de Ohra:
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DE OBRA

Actividad Cargo/Funcién Mombre
Modificacidn/ : Ercaorgoco Seccién de infroestructurs Cigna Pinte sircnda
Flabaracion Ercargaco Departaments de Planticacién | Christar Sérdove Terre
Técnica Ercargoca Secclor ce Infroestrectora Digna Pne sdransa
Regional Mo cplico No aplica |
Revisién f
Editorial Mo aplico No aglica
Juridica Cirector Desatomento Juricize Wouricio Jménez Solos
Aprobacién Viceprasdenta Eecutiva Desirgs Lopez De Moturano Luna
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1.- OBIETIVOS

El presente documento estd dirigido a todos los profesionales gue realizan 1z funsisn de
Inspecter Técnico de Obra [También denominado 1.T.0.). Busca garantizar que el
inspectar Técnico de Obra realice sus funciongs conforme a fos requerimientas de una
obra de infraestructura piblica, v en relacién con la normativa legal vigente,

1.1- MARCO NORMATIVO APLICABLE. 5in gue esta enumeracién se considere taxativa,
son aplicables al Manual de Inspeccién Tédenica de Obra las siguientes narmas:

* ley N2 1B.575, Orgénica Constitucional de Bases Generales de la Administracitn del
Estado cuyo texto refundide, coordinado v sistermatizado fue fljade por el Decreto con
Fuerza de Lley N® 1719653, de 2000, del Ministerio Secretaria General de Ia
Presidancia, en lo relativo a [a2 eficiencla v eficacis en [2 utilizacion de los recursos
publicos ¥, por ende, [a necesaria transparencia en los astos que disponen su uso
atendidas las normas sahre probidad administrativa,

* ey General de trhanismo vy Construcciones, DLF.L N° 438, del afio 1975, del Ministeri
de Vivienda vy Urbanisme y sus modificaciones.

* Lley N® 18886, que establece '2 “Ley de Bases sobrg Cantratos Administratives de
Suministros y Prestacion de Servicios”.

« Decreto N° 250, del 2004, del Ministerio de Hacienda, que aprusha el Reglamento da Iz
“Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacidn de
Servicios”.

s Decrete N° 75, de 2004, del Ministerio de Qbras PUblicas, que aprobd el "Reglamenta
para Contratos de Obras PUblicas”.

=  Decreto N" 236, de 2002, del Ministerio de Vivienda y Urbanismo, gue aprobd las
“Bases Reglamentarias de Contratacién para los Servicios de Vivienda v Urbanizacidn”.

» Drdernanza General de Urbanismo vy Corstruceidn, DS N &7, del afo 1592, del
Ministerig de Vivienda v Urbanismeo v sus modificaciones,

= Maznual de Inspeccidn Técrica de Obra, MINVL, Decreto N® 85, dgel afic 2007, del
mMinisterio de Vivienda y Urbanisme,

« Dictdmenes e instrucciones sobre inspeccidn técnica de obras emanadas de la
Contraloriz General de la Replblica.

* Resolucion Exenta N°015/034, del 23 de enero de 2015, de |a Vicepresidenta Ejecutiva

de la junta Macional de Jardines Infantiles, que aprueba [2 organizacion interna de fa
Junta acional de lardines [nfantiles.

« Bases ACministrativas del contrato que 2 corresponda supervisar,




2.- DEFINICIONES

2.1.- INSPECTOR TECNICO DE OBRA {0 .T.0.)

Profesional del érea de la construccidn, que nembrade en forma competente, asume el
derecho vy la obligacidn de fiscalizar el cumplimients de un cantrato de construccidn

5u designacidn debe estar consignada en la resolucidn que aprueba el cantrato de obra,
o hien, en un acto administrativo posterior, dictado por la autoridad competente. 5i por
circunstancias de fuerza mayor, el Inspector Técnizo de Obra debe dejar sus funciones
antes del término de la obra, esta situacion debe quedar descrita en el documento antes
sefialado, indicando fecha y nombre del profesional que asume lz funcién en su
reemplazo,

En los casos de ausencia temporal del Inspector Técnice de Obra designzdo por
resolucién, se deberd consignar en los Libros de Obras, el nombre del profesional que Io
reemplazard, sefizlando expresamente, el dia de inicio y término de esta funcidn.

La funcidn del Inspector Técnico de Obra, es hacer cumplir al contratista, cabalmente las
condiciones impuestas por un contrato de construccion. Para ello debe estar investido
de la necesaria autoridad y atribuciones qus le permita controlar las diferentes
actividades durante la ejecucién de la obra, con el propdsito de verificar que los
resultados se ajusten a las condiciones y requisitos definidos en las respactivas bases
administrativas, el contrato de abras o por los documentos anexos al contrato.

El profesional designade para ejercer came Inspector Técnico de Obra, se hace participe
¥ responsable del proceso constructive desde Iz etapa de construccidn hasta |a
recepcion de |a obra, para ello deberg entender cabalmente |z responsabilidad que le
corresponde, de tal manera, que al término de |a obra, debe velar por la obtencidn del
oroducte deseade, de acuerdo a las exigencias técnicas v administrativas establecidas
para cada provecto.

La 0.G.U.C. delega en el Inspector Téchico de Obra la responsabilidad da fiscalizar que
las obras se ejecuten conforme a las normas de construccidn aplicables en la materia y
el permiso de edificacion aprobado, haciéndolos subsidiariamente responsable con el
constructor de la cbra

Entra sus izbores pricritarizs, se destacan:

= Velar por el fiel v oportuno cumplimiento del contrato v antecedentes técnicos del
proyecto

s Impartir instrucciones al contratista, relacionadas con la ejecucion de la abra a través
del Libro de Obras.

e Incicar al contratista los problemas gue pudieren afectar al desarrollo de las obras.

= Visar estados de avance de las obras, asociado a los respectivos estados de pago,
presentados por el contratista,
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e Efectuar la recepcion provisoria y definitiva de las obras v, todo lo citado en |as Bases
Administrativas Generales y el Contrato de Cbra,

2.2. BASES ADMINISTRATIVAS

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2 N 4, del Deecrato N* 250, del 2004, del
Ministerio de Haclenda, que aprueba el Reglamento de [a "Ley de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministros v Prestacion de Servicios”, son los documentos
aprobados por la autoridad competente que contienen, de manera general v/o
particular, las etapas, plazos, mecanismos de consulta yv/o aclaraciones, criterios de
evaluacidn, mecanismos de adjudicacidn, modalidades de evaluacidn, cldusulas del
contrato definitivo, y demas aspectos administrativos del Proceso de Compras.

2.3. BASES O ESPECIFICACIONES TECNICAS

De acuerdo a lo establecido en el articulo 2 N® 5, del Decreto N® 250, del 2004, del
Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la “Ley de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministros v Prestacion de Servicios”, son Documentos aprabados por
la autoridad competente que contienen de. manera general v/o particular las
especificaciones, descripciones, requisitos v demas caracteristicas del bien o servicio a
contratar.

2.4. PRESUPUESTO DETALLADO

El presupueste efectuado por el oferente sobre la base de las antecedentes técnicos
entregados en la licitacidn, cubicaciones y precios unitarios previstos por él, para su
propio provecto.

2.5. PARTIDAS
Cada uno de los items o subitem considerados en las especificaciones técnicas o en el
presupuesto.

2.6. CONTRATO

De acuerdo a lo establecide en el articula 2 N® 10, del Decreto N* 250, del 2004, del
Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la “Ley de Bases sobre Contratos
Administratives de Suministros v Prestacidn de Servicios”, es aguél mediante el cual las
entidades de la Administracion del Estado encomiendan a una persona natural o juridica la
gjecucion de tareas, actividades o la elaboracidn de productos intangibles. Un contrato seré
considerado igualmente de servicios cuando el valor de los bienes gue pudiese contener,
sean inferiores al cincuenta por ciento del valor total o estimado del contrato.

Para efectos del presente reglamento, los servicios se clasificaran en generales y personales,
los gue a su vez podrén tener el caracter de servicios personales proplamente tal v
personales especializadas seglin lo sefialado en el capitula X1,

2.6.1. CONTRATO DE OBRA PUBLICA

Acto mediante el cual un servicio de la Administracidn encarga a un tercero la ejecucidn,
reparacion o conservacian de una obra publica, la cual debe efectuarse confarme a lo que
determinen los antecedentes de la adjudicacidn [articulo 4, N® 15, del Decrato N° 75, de
2004, del Ministerio de Obras Piblicas, gue aprobd el “Reglamento para Contratos de Qbras
Publicas”.

El plazo que se estipula en el contrato para la ejecucidn de la obra, se entenderd en dias

corridos, sin deduccién de dias lluvias, feriados ni festivos y se contard desde el-dia

siguiente a |a entrega del terreng,
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Los tipos de contratos mds comunes de utilizar son:

s Contrate a suma alzada
Aguel que la oferta es a precio fijo, en gue las cubicaciones de las obras se entienden
inamaovibles, a menoes gue las bases administrativas incluyan una o varias partidas a serie
de pracios unitarios.

= Contrato a serie de precios unitarios
Oferta a precios unitarios fijos, aplicados a cubicaciones provisionales de ohras
establecidas por el Servicio v cuyo valor total, corresponde 2 |2 suma de los productos,
entre dichos precios y dichas cubicaciones. Los precios unitarios se entenderdn
inamovibles v las cubicaciones se ajustardn a las obras efectivamente realizadas,
verificadas por el Inspector Técnico de Obra, de acuerdo a las bases administrativas,

Las garantias asociadas a los contratos de obras son:

e De seriedad de oferta.

s [Deanticipo.

e De fiel cumplimiento del contrato, -
s De carrecta ejecucidn de ohras.

v Garantfas adicionales.

= Contrato Mixto (Suma alzada y precio unitario): Oferta & precio fijo, en gue las
tubicaciones de las obras se entienden inamowvible, 2 menos que las hases técnicas
incluyan una o varias partidas a serie de precios unitarios.

2.7. CONTRATISTA

De acuerdo a lo establecido en el articula 2 N° 8, del Decreto N® 230, del 2004, del
Ministerio de Hacienda, que aprueba el Reglamento de la “Ley de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios”, es el proveedor que suministra
bienes o servicios 2 las Entidades, en virtud de la Ley de Compras y del Reglamento.

2.8. LIBRO DE OBRAS

De acuerdo a lo dispuesto en el articule 1.1.2. de |a Ordenanza General de Urbanismo v
Construccion, D.5. N* 47, del afio 1992, del Ministerio de Vivienda y Urbanismo v sus
medificaciones, es el documento con paginas numeradas gque forma parte del expedients
oficial de la obra y gue se mantiene en ésta durante su desarrollo, en el cual se consignan
las instrucciones y observaciones a la obra formuladas por los profesionales competentes,
los instaladores autorizados, el inspector técnico, el revisor independiente cuando
corresponda, v los inspectores de la Direccidn de Obras Municipales o de los Organismaos
gue autorizan las instalacionas.

El Libro de Okbras, o Libro de Inspeccion, pars efecto de |as obras desarrolladas por la JUNJ,
25 de uso exclusivo para el Inspector Técnico de Obra, profesionales proyectistas vy al
contratista o su representante legal. El libro debe guedar bajo la custodia del contratista v
éste serd responsable de su extravio, enmendaduras, raspaduras, desglese de hojas o
destrozos que contenga. Serd, asimismo cobligacidn mantener dicho libro en un sitio
adecuado, parz los efectos de la anctacidn oportunz de las drdenes o instrucciones que
imparta la ITQ, -
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Las anotaciones llevaran la fecha y firma del funcicnario Inspector Técnico de Obra v la dal
contratista, no siendo indispensable la de este Gltimo para la validez del acto.

El libro en referencia tendrd sus hojas folizdas y dispuestas en forma de poder desprender
una copia para el Inspector Técnico de Cbra vy otra para el contratista.

A mado ilustrativo, se sefialan los principales tipos de anotaciones que se han de realizar

en el Libro da Ohras:

e Facha vy circunstancias relativas 2l acta de entrega de terrenc,

= Fecha y numero de documentos que properciona el Caontratista, tales como permise
municipales, aprobacidn de planos, recepeiones de obras de otros servicios, etc.

e Fechz de término de obras parciales o totales.

e MNombre del profesional a cargo de la chra vy de su reemalazo si lo hubiere.

e Solicitud de presupuesto para obras extracrdinarias.

e MNotificacion de la aceptacidn de las obras extraordinarias una vez gue se encuentre
totalmente tramitade el acte administrativo que lo aprueha (Resoclucian).

e NModificacion de disefio o especificaciones aprobadas por los provectistas v la
autoridad correspondiente,

= Refrendacién y entrega de conformidad si corresponde, a instrucciones impartidas a
través de anotaciones realizadas por los provectistas,

= [Instruccicenes relativas a la toma de ensayo de laboratorio, adicional a los exigidos
por Especificaciones Técnica y/o Bases Administrativas, en aguellos casos que tenga
dudas respecto a |a calidad de los ensayos o materiales,

s Anotacién de resultados de ensayos de laboratorio v las acciones correspondientes,
de aguellos cuyos resultados no son satisfactorios.

» Consignacicn de los avance de obras v estrategias a seguir, en el caso de generarse
atraso en la programacion de la obra.

» Recepcion de las partidas mas relevantes de |a obra.

e Engeneral, todo tipo de drdenes e instrucciones gue se imparten al Contratista

2.9.- ESTADOS DE PAGO

Seran considerados como abonos parciales que el servicio efectda durante el curso de
los trabajos, sobre la base de la cantidad de cbra efectivamente ejecutada en el pericdo
determinade en las Bases Administrativas, v tendrdn solo el cardcter de un adelants
concedido al contratista a cuenta del valar de la obra. En ningln caso se considerard
este adelanto como la aceptacidn por parte del mandante de la cantidad v calidad de
abra ejecutada por el contratista v a la cual corresponde dicho abanao,

e Estado de pago para contratos a suma alzada: Se pagaran de acuerdo con el
desarrollo de la obra y en el porcentaje que el valore, de los trabajos ejecutados
repgrasenten dentro del valor total del contrato, conforme al presupuesto.

e Estado de pago para contrato a precio unitario: Se pagardn de acuerdo a las
cantidades de obra efectivamente ejecutadas v a los precios del presupuesto
cenvenido en el contrato,

2.10.- MODIFICACIONES DE OBRAS

Correspende a la modificacion de las chras previstas en el proyecto aprobado v
contratado, como consecuencia de un cambio de proyecto que no pudo tener en cuenta
el contratista al momento de presentar su oferta confarme a los antecedentes de (g
licitacidn, y fueren indispensables para dar cumplimiento a |a obra contratada, :




Estas modificaciones puede generarse por:

e Aumento de obra: cerresponde a la ampliacion de la cantidad de obra, la que debe
ser valorizada al mismo valor unitario considerada en el presupuesto aprebado y
contratado.

= Disminucion de obra: corresponde z la rebaja de la cantidad de obra, la que debe ser
valorizada al mismo wvalor unitaric considerada en el presupuesto aprobado y
contratada.

e Obras extraordinarias: corresponde a las obras que se incorparan o se agreguen al
provecto original, cuyas caracteristicas sean diferentes a las especificadas o
contenidas en los antecedentes que sirven de base al contrato. Se cancela la cantidad
de obra efectivaments gjecutada.

5i se genera un aumento de obra u cbra extraordinariz, el contratista estaré obligado a
acrecentar el monto de la garantiza en el mismo percentaje fijado en las bases.

2.11.- MODIFICACIONES DE PLAZO

Corresponde a la modificacion del plazo de ejecucidn de obras, pactado en &l contrato.

El plazo de ejecucién puede modificarse por situaciones tales como:

= Aumento de la cantidad de obras contratadas.

* |ncorparacidn de obras extraordinarias.

s Ante solicitud del contratista por causales debidamente justificadas, previa
aprobacién a través del acto administrative de !a autoridad competente,

= Paralizaciones, caso fortuite o fuerza mayor.

Si se autoriza un aumento de plazo, el contratista estard obligado a prorrogar la vigencia
de la garantia en los dias que haya sido ampliade el plazo.

2.12. MULTAS

Corresponde a una sancién en dinero, gue constituye una indemnizacidn pactada
anticipadamente parz el caso de que alguna de las partes incumpla el contrato, por
atrasos u otras situaciones particulares previstas necesariamente en las respectivas
bases administrativas.

Las multas serén detarminadas directamente por el Inspactor Técnico de Ohra, quien
deberd comunicar a su jefatura, y al drea financiera v juridica su decisién, para que se
materialice en el acto administrativo correspondiente, v sea aplicada por la autoridad
competente.

Amodo de ejemplo:

® Poratrasoc en el inicio o en la terminacién de las obras.

= Poratrasoen la entrege de unz determinada etapa o faena,

e Porincumplimientos de |as instrucciones del Inspactor Técnico de Ohra
e« Porausencia de letreros de obras

e Resistencia de hormigones

e Parcentajes de humedad

s Otras que se fijen en las bases administrativas.

2.13. RECEPCIONES DE OBRAS

Una obra debe ser recibida conforme por el Inspector Técnico de Qbra y la Comision i

Receptora designada para tal efecto, cuando el contratista ha dade fiel cumplimienfo a
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la totalidad de las obras contratadas de acuerdo con las especificaciones técnicas
correspondientes, anexando todos los antecedentes técnicos, las certificacicnes, v
resultades de ensayos de materiales.

2.14. PROGRAMA DE TRABAIO

Es la ordenacion croncldgica, dentro del plazo del contrato, del desarrallo de las diversas
etapas o partidas de la cbra, sea gue ellas deban ser ejecutadas en forma simulténez o
sucasiva,

2.15. TERMINO ANTICIPADC DE CONTRATO

Acto administrativo, gue tiene por efecto dar térming 2zl contrate, vy que procede en los
casos establecidos en |las bases administrativas, mediante el cual el Servicio determina dar
por cencluido un contrato, de mutuc propio o en acuerdo con el contratista, En esta
instancia si procediers, se podrd ademds hacer efectiva la garantia de fiel v oportuno
cumplimiento del contrato v condiciones laborales, y pagar al oferante adjudicado los servicios
efectivamente entregados y recibidos a satisfaccion.

Lo anterior, es sin perjuicio de las accicnes gue la Junta Nacional de Jardines Infantiles, pueda
ejercer para exigir el cumplimienta forzado de lo pactado o la resolucidn del contrato, en
ambaos casos, con la correspondiente indemnizacidn de perjuicios.

3.- DEBERES, ATRIBUCIONES Y PROHIBICIONES DEL INSPECTOR TECNICO DE OBRA

El Inspector Técnico de Gbra tiene deberes, atribudionas v prohibiciones durante el
gjercicio de su labor. 5in embargo, cabe destacar que la funcién de este profesional, en
ningln caso libera al contratista de su responsabilidad contractual y técnica.

3.1 DEBERES DEL INSPECTOR TECNICO DE OBRA .

a) Verificar que el Contratista cumpla con los aspectos técnica-normativos v legales que
rizen las cbras (reglamentos v ordenanzas del rubrol, 2 saber:

= Aprcbacion de antecedentes del proyecto v pago por concepto de aprobacidn v
recepcidn con sus respectivos certificados por parte de las D.O.M, servicios
sanitarios, SEC, otros.

= Que la empresa este al diz con los pagos previsionales (sin perjuicic de la
responsabilidad que le corresponde al drea financiera respecto de los derechos de
retencidn e infarmacidn). '

+ Que el contratista dé cumplimiento a2 lo establecido en la Ley 20.123 que regula el
trabajo realizado bzjo el régimen de subcontratacién en materia de salud y
seguridad laboral gue deben cumplir las empresas contratistas que realizan una
ohra.

e Registrar personal de obra, para su posterior chegueo con la informacidn
previsional aportada por el Contratista junto a su Estado de Pago.

= Aplicacién de las normas técnicas oficiales del Instituto Nacional de Normalizacidn: -
(Nch).
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= El contrato propiamente tal {dentro de lo cual, debe contemplar la elabaracion de

los anexos respectiva, a modo de ejemplo, el Anexa N° 2, entregando copiz al
contratista (con registro de fecha y firma del contratista en Libro de Obras), una
copia a la Subdireccidn de Recursos Financieros respectiva v una fotocopia del
registro del Libro de Obras con dicha firma y fecha de recepcidn.

Efectuar el centro! administrativo del contrato correspondiente a las siguientes
actividades:

Establecer un Libro de Obra come medio de cemunicacion oficial entre el
Inspector Técnico de Ohra, proyectista v contratista.

Estudiar el contrato y configurar herramientas de planificacién, control v
verificacién, traspasando las gue corresponden al contratista e instruyéndsla
respecto de cdmo aplicarlos.

Verificar gue la documentacién del contrate este al dia: planos, especificaciones
técnicas, bases administrativas, contrato, resoluciones, liminas de detalles,
cartas, estados de pago, certificados de calidad exigidos, etc.

Realizar seguimiento periddico a la planificacidn, avance de obra, plazos, v fechas,
sean parciales, totales o finzles, conforme al contrato.

Comunicar a la jefatura defectos, omisiones o contradicciones del proyecto que se
adviertan, antes y durante [z ejecucidn de las obras, v proponer o solicitar las
soluciones correspondientes.

Verificar gue las obras ejecutadas corraspondan al proyecto en cuanto 2 su
ubicacidn, cantidad y caracteristicas de calidad especificada.

Verificar que el contratista realice los ensayos de laboratorio gue correspandan,
estudiar resultades y tomar medidas en conjunto con jefatura

En cada visita de inspeccién, dejar en el Libro de Obra, consignadas todas las
instrucciones y observaciones que le merezca el desarrollo de la obra, aprobando
v/o rechazando las partidas mds relevantes del provecto, con el fundamento
correspondients,

Realizar visitas de inspeccién a la obra, de manera periddica, come minime una
vez por semana, Informando a DIRMAC a través del formulario Anexo 6, del
avance fisico y financiero de |a obra y sobre los hechos mds relevantes oeurridas
an el periodo,

Constituirse ccmo el nexo comunicative y resolutive de problemas entre los
distintos participantes del proyects, como coordinador entre los distintos
proyectistas

Proponer a laz autoridad, respecto a la ampliacidn de plazos, zumento v/o
disminucion de obras, contratacidn de obras extracrdinarias, dado que es lg
autoridad quien toma la decisian,

L
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= Visar lus avances de ejecucion de la obra, aseciados 2 un estado de pago,
verificando gue estes corresponden a los avances fisicos reales v con los valores x
del presupuests v toda la documentacion exigida en las Bases Administrativas,
para dar curse ab Estado de Pago correspondiente. Especial cuidado se deberd
tener respecto a los certificades de materiales exigidos en 25 especificaciones
técnicas, relativo 3l astade de avance fisico de la abra

+ Solicitar 2l Contratista gue periddicaments mantenga en obra la programacidn
actualizada del proyvecto.}

« Verificar el térming de obras, cuands el Contratista lo solicite por escrito,
informar @ su jefatura de este hecha, para conformar la Camisidn de Recepeion de
lz abra.

Este control administrative, se entiende sin perjuicio de las acciones v
respansabilidades del drea financizra y juridiza gue interviene en cada proyecto. En
virtud de lo anterigr, el Inspector Técnico de Obra deherd coardinar su actusr con
todas las dreas de la institucidn que deban realizar los actos administrativos
correspongiantes, para sustentar las decisiones que sean tamadas en el ejercicie de
su funcidn insgectora.

¢; Realizar el control téonico del provecto correspandients a las sigulentes actividades:
» Estudiar las bases, planos, especificaciones técnicas, wverificands que ests
cempleto v consistente en todas sus partes,

s (e se ejecute la obra, de acuerdo a planas, especificaciones técnicas, [aminas
JUNI y mormativa vigente.

* Procurar gue durante e desarrolla de las obras, exista plena observangiz vy
confarmidad con las leyes, ordenanzas, reglamentos y normas que regulan las
ohras de canstruccion.

* Comunicar oportunamente 2 fos involecrados de cualquier situacidn andamala gue
amenace la factibilidad téenica v sus resultados esperados.

« Comprebar que el contratista cumpla con las chservaciones indicadas en el acta
de recepcicn, en la foerma v £ plazo, e informar a la jefatura competents,
cualguiar incurmpiimisnto.

3.2.- ATRIBUCIONES BEL Inspector Técnico de Qbira -
al Ordenar & instruir al contratista por medio del Libra de Obra, de cualquier aspecto
gue trasgreda los términos del contrate v que, a su juicio, dificulten el buen rescltado

del groyecso,

b) Exigir 2l contratista la entrega de documentacion solicitada en las Especificationss
Tecnicas v Bases Administrativas,

c] Aproktar e rechazar mediante ei Libro de Obra aquellas solicitudes de! contratista dé
carnbio de algdn material o partida justificada, que no genere mods f'r:af:aon der
présupuesto o ce aspectos tAcnicas,
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a)

b

c)

d]

Solicitar en casos justificados, ensavos de materiales adicionales a los pedidos por
centrato, para verificar la carrecta ejecucidn del proyecto.

Informar oportunamente a su jefstura, y luego al drea financiera v juridics, las
situaciones gue pudiesen hacer recomendable la paralizacion de la obra o porer
térming anticipado al contrato, siendo de su responsabilidad reunir todos los
antecedentes técnicos gue sirvan como fundamento a los actos administrativos
respectivos y a la2 liguidacién del contrate, que deberd ser sancionada por la
autoridad competente.

Solicitar la separacidn, suspensién v/o sustitucidn de un trabajador o encargado de la
obra, cuando su accienar atente contra ! buen funcionamiento de lz obra, atente
contra la morzal y las buenas costumbres, o ejecute acciones gue pongan en riesgo a
sus compafieras v/o instalaciones.

Exigir las instalaciones y elementos de proteccién personal (EPP), conforme a lo
establecido en la normativa v el contrato,

Verificar que el profesional residente informado en la oferta, corresponde 2 la
persona que se encuentra en terreno. Se cursara la multa establecidas en las Bases
Administrativas, por cada ausencia no justificada de dicho profesional.

En el caso que el contratista por alguna causa justificada necasite efectuar cambio
del profesional residente, su curriculum y titulo profesional deberd ser presentade en
original o fotocopiz legalizada, para ser aprobado por el Inspectar Técnico de Obra 2
través del Libro de Obras. El nuevo profesional deberd cumplir con las mismas
exigencias o superiores a las establecidas en las Bases Administrativas, v su cambio
debera materializarse a través del acto administrativo correspondiente sancionado
porla autoridad competente.

.- PROHIBICIONES DEL INSPECTOR TECNICO DE OBRA

El Inspector Téenico de Obra no podrd impartir érdenes directas, a empleados y
ohreras pertenecientes a la empresa cantratista.

Estd impedide de mantener relaciones comerciales de cualquier naturaleza con el
contratista o con empleados de éste. Mo podréd realizar funciones exclusivas del
contratista como recepcion de materiales y pago de sueldos.

EL Inspector Técnico de Obra deberd abstenerse de participar en tode acto,
invitaciones u eotros, que pudiese restarle independencia en sus acciones
fiscalizadoras del contrato a cargo. Asimismo, deberd tener en cuenta los deberes
gue le son impuestos a través de su régimen contractual, y especialmente el principio
de probidad administrativa.

En el desempefio de su trabajo estd impedido de paralizar Iz obra y autorizar
aumentaos v/ o disminuciones de ohras u ohbras extraordinarias, cambio de materiales
o partidas de obras que genere modificacion del presupuesto, sin cansultar a su-
jefatura directa y solicitar la autorizacidn al drea competente. En la eventualidadque
se nacesite resolver algunos de los casos anteriormente mencionados, deberﬁ_@miti’r

Yl
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un informe técnico a la autoridad correspondiente guien deterrminard l2 accidn z
seguir. Esta accion se informard al contratista 2 través del Libro de Ohras, previa
autorizacion medianta la resolucién carrespondiante.

e) El Inspector Técnico de Chra no estd facultado para introducir modificacianes
durante el desarrollo de las obras, en planos de formas, disposiciones vy
especificaciones técnicas, que alteren los disefios de cualquier tipo.

.

Mo podrd efectuar acciones gue contravengan las indicaciones establecidas en las
bases administrativas v contrato de la abra.

4.- ETAPAS EN LAS QUE PARTICIPA:

4.1.- ENTREGA DE TERREND: E
Acto en gue el Inspector Técnico de Obra hace entrega del terreno o del drea a

intervenir en el establecimienta. La entrega de terreno se puede llevar a cabo, a través

de dos documentos, en que se debe sefialar fecha de inicio v término de la obra: Acta de

entrega de terreno o constancia en primera hoja del Libro de Obras. Luego de ello, debe

verificar gue el contratista tenga dispuesto en terreno todos los antecedentes técnicos

de la obra, estipulados en Especificaciones Técnicas y Bases Administrativas.

4.2.- REUNION DE COORDINACION:

Una wez realizada la entrega de terreno, debe reunir al usuario (Directorz del
establecimiento, de ser un establecimiento existente) o a los profesionales proyectistas
{en el casc de ser una obra nueva) y al contratista para definir la programacian y
planificacion de la obra en base al plazo de EjECL.IE'I{iII"I establecido en las bases.

En el casc gue el local esté en funcionamiento, se debe definir el drea de trabajo 2
delimitar, ubicacion de las instalacicres provisoria y de acopio de materiales, etc.

4.3.- INSPECCION:

En esta etapa, el Inspector Técnico de Obra deberd realizar inspeccionas constantes de
la obra (minimo una vez por semana), debiendo autorizar las partidas relevantes de
ésta. En el ejercicio de esta funcidn, el Inspector Técnico de Obra, deberd asegurarse
gue los trabajos se ejecuten de conformidad 2 lo estipulado en los documentos técnicos,
debiendo relacionarse con el contratista, a través del Libro de obras, registrando en
dicho instrumento todas las observaciones, o reguerimientos, que producto del
desarrollo de la cbra se generen.

Las multas, por incumplimiento de las instrucciones emitidas y/o por atrasos en el
términe de ohras, serén determinadas directamente por el Inspectar Técnico de Obra
gue se materialice en el acto administrativo correspondiente, y sea aplicada por la
autoridad competente,

4.4. RECEPCION DE PARTIDAS:

En terrena se reciben |as partidas ejecutadas correctamente de acuerdo a ic sefialado en
documentacion técnica, dejando registro de ello en el Libro de QOhbras. Entre las partidas
mds relavantes, se citan:

* Obra gruesa: Trazade vy niveles, excavaciones, sellos de fundacién, moldaje,— " -
enfierraduras, bases de relleno, hormigonada. R -
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* |Instalaciones: Trazados de redes y pruebas especificas estipuladas por los arganismos
pertinantas,

4.5. CARPETA DE ANTECEDENTES:

El Inspecter Técnico de obra es el responsable de confeccionar y administrar la/las
carpeta/s de obras, donde quede archivada la documentacién administrativa v técnica
de la obra.

4.6. ADMINISTRACION DE LA OBRA:
Esta tarea se llava a cabo durante toda la ejecucidn de [z obra. Principalmente deba:

e Llevar el control de avance de |a obra, conforme a lo establecide en Carta Gantt,
fijada en la etapa de coordinacian.

¢ Confeccionar y administrar la “carpeta de obra”. Dependiendc de la envergadura de
la obra, podra definir el uso de carpetas separadas. Ver Anexo 5 “Chequea de
antecedantes control de obras”,

Las carpetas son:

a) Carpeta Administrativa, en |a cual archivard los siguientes antecedentes:
= Contrato.
e (arta Gantt.
= Certificado de informe previo {de ser necesaria).
= Factibilidad de agua potable, alcantarillado y electricidad [de ser necesaria).
e Acta de entrega de terreno o copia de la primera hoja del libro de obras.
e Copia de garantias,
e Parmiso de edificacion. .
= Salicitudes de recepciones (provisoria y final)
e Certificado de recepciones de agua y alcantarillado (de ser solicitada).
e Certificado de instalaciones de =‘ectrn:n:rad {TE1) v gas (TEG) (de ser solicitada).
= Estadosde pzgo
= Todo documento que se genere durante el transcurso de la obra, desde la
entrega de terreno, hasta la liguidacian del cantrata.

b

Rt

Carpeta Técnica, en |z cuzl archivard |os siguientes antecedentes:

= Planos (arguitectura, estructura, especizlidades, paisajismo, levantamiento
topegrafico, ldminas, etc.).

e Especificaciones técnicas

= Informe de mecdnica de suelo (de ser solicitada).

» Programa de control de materiales y ensayos de laboratorio,

& Planos "as-built”.

= Recepcionary aprobar los estados de pagos estipulados en las Bases Administrativas.
Para ello, se debe consignar en el documento Anexo N° 2 “Formato Estado de Pago”,
la conformidad del avance, dejando registro de ello, en el Libro de Obra respectivo,
Dicho anexo también servird como notificacian al contratista de la apllr:acmn de
multas y anticipes, en caso de corresponder,




s Justificar debidamente y gestionar las modificaciones al Contrato de obras, 2 través
de los correspondientes actos administrativos, por:

a)

¢l

Aumento y disminucidn de partidas. Para esto, deberd sclicitar al contratista a
través del Libro de Obras, la valorizacidn de estas partidas, debiendo mantenar los
valores unitarios ofertados en |z propuesta. A su vez, este proceso debe contar
con la autorizacién de |a Seccidn de Infraestructura y/o de |2 Unidad de Meta del
nivel central, para el manejo del control presupuestario, situacidn que se hard
efectiva mediante Anexo N° 1 “Ampliacién y/o disminucidn de obras y obras
extracrdinarias”. Una vez autorizado por &l nivel central, propondra el aumento o
disminucién a la autoridad, quien, en casoc de aceptarla, dictard la
correspondiente resolucion gue autoriza la madificacion, para luego suscribir la
modificacidn correspandiente y proceder a su aprobacién,

Obras extraordinarias: De estimarse procedente, en casos excepcionalmente
justificados, la realizacion de obras no contempladas en la propuesta adjudicada,
el Inspector Técnico de Obra debe analizar lz valorizacién entregada por el
contratista, asegurandose que se ajusten a |as necesidades v al valor del mercado.
Este proceso debe contar con la aprobacisn de |a Seccidn de Infraestructura yv/o la
Unidad de Meta del nivel central, parz el manejo del contral presupuestario,
situacion gue se hard efectiva mediante Anexo N° 1 “Ampliacién y/o disminucidn
de cbras y obras extraordinarias”. Una vez autarizado por propondré el aumento
¢ disminucion a la autoridad, guien, en casc de aceptarla, dictard la
correspondiente resolucién gue autoriza la modificacion, para lusgo suscribir [z
rmodificacidn carrespondiente y proceder a su aprobacién.

En el caso de los aumentos v chras extracrdinarias, la Institucidn debe salicitar al
contratista, una beleta de garantia correspondiente al porcentzje estipulado en
las bases administrativas, por el mayor vzlor de la obra, cuando corresponda.

Toda madificacion al centrate de abra {aumento y/o disminucidn de obras u obra
extraordinaria) deberd ir acompafiado de un informe fundade técnicamente,
incluyendo analisis de precios unitarios para la obra extraordinaria v modificacian
de planimetria en funcidn a dichas modificaciones.

Lievar el control de calidad de materiales v ensayo de laboratarios. Para ello, &l
Inspector Técnico de Obra en base al estudio de las Especificaciones Técnicas v
Bases Administrativa y normas oficiales INMN, elaborard una lista de dichas
exigencias, estableciendo un cronograma de ensayos y muestreos de hormizones
y materiales, para verificar el cumplimiente de sus caracteristicas de calidad,
adicionande en el transcurso de la cbra, aguellas exigencias anexas requeridas en
el Libro de Cbras, de matearialas v/o elementos que le merezcan dudas.

Este control se consignara en Anexo N°® 7 “Control de materiales y ensayos de
labaratorins”,

Aumenta de plazo: de generarse inconvenientes u obras extraordinarias durante
ia ejecucion del contrato y a solicitud escrita del contratista, el Inspector Técnico

de Obra debe evaluar si corresponde el aumento de plazo solicitado, emitiendo. -~ -

un informe técnico de recomendacion de modificacién de contrato a su jefatura;




Una ver aprobade el aumento de plazo, el Inspector Técnico de Obra debe
verificar que s2 emita una Resolucmn que lo autorice, gue se suscriba |
maodificacidn correspondiente v que ésta se apruebe. A su vez, debe registrar eI
rnuevo plazo en el Libro de Obras.

Cabe destacar gue cualquier modificacidn -al plazo del contrate originzl, solo
puede realizarse durante la vigencia del contrato.

4.7.- RECEPCIONES DE LA OBRA:

Para las obrzs relativas a los establecimientos directamente administradaos por

JUNJI, se contemplan dos recepciones:

Recepcidn Provisoria; Una vez terminados los trabajos, el contratista sclicitard
por escrito |a recepcidn de la obra al Inspector Técnico de Obra, quien deberd
verificar esa circunstancia en el fiel cumplimiento de las especificaciones
técnicas, de los planos y del contrate, con la debida certificacién de calidad de
las obras que s2 indiguen en el provecto.

Constatado lo anterior el Inspector Técnico de Obra deberd comunicarlo a la
Direccién Regional de la JUNJI por escrite, en un plazo no superior a 5 dias
habiles, indicande la fecha en que el contratista puso término 2 la obra. Se
entenderd como fecha de término el dia en gue el contratista termind de
ejecutar 21 100% de las obras contratadas.

En ninglin caso el Contratista podrd excusar su responsabilidad por los trabajos
defectuosos, o negarse a reconstruirlos, bajo pretexto de haber sido aceptadas por
el Inspector Técnico de Obra,

La Recepcién Provisoria deberd ser realizada por la Comisidn de Recepcién, la que
sera nombraca por Resolucién del Servicio y estard compuesta de 3 personas, 2l
Director Regional de la JUNJI objeto del proyecto o quien lo subrcgue, el Jefe de
Infraestructura de la Direccién Regional respectiva o quien lo subrogue y un
profesional del Area de Infraestructura, dentro de 10 dias corridos desde que el
Inspector Técnico de Obra ha constatado el término de la obra. Dicha Comisidn
podra requerir del Contratista y del Inspector Técnico de Obra, la presentacidn de
los antecedentes necesarios para certificar |2 correcta ejecucion de la obra.

5i no hay cbservaciones se suscribe el Acta de Recepcidn, definienda en ésta |a
fecha de término de las abras.

En el evento de gue la Comisidn efectde observaciones, fijard un plazo para que el
contratista ejecute, a su costa,-los trabajos o reparacicnes sefialadas en las
observaciones, que se cansignaran por escrito en el Libro de Obras.

Ura wvez subsanadas las observaciones por parte del contratista, éste solicitara
nuevamente |a recepcion al Inspector Técnico de Qbra, el que verificard su término
e informarz & la Comisidn para gue proceda a efectuar la Recepcidn Provisoria
dentro de los 5 dias corridos desde el informe del Inspector Técnico de Obra.

5i las observaciones no fueren subsanadas, se aplicaran las multas de acuer&‘o alo
establecidc en las Bases.




Una vez verificada per el Inspector Téenico de Obra que fueron subsanadas las
observaciones hechas anteriormente, y se comprueba la correcta ejecucidn vy
término efectivo de |a obra, se procederd a dar curso a la Recepcidn Provisoria, sin
observaciones en la forma sefizlada precedentemente, consigndndose como fecha
de término de la obra la que indigue el inspectar y que se consignard en el Acta de
recepcién correspondiente, que serd firmada por el Inspectar Técnico de Obra v el
contratista a2 traves de su representante. Asimismo, en dicha acta deberd
especificarse si existen dias de ztraso y la fecha en gue procederd la recepcion
definitiva.

En este acto, se deberd solicita los antecedentes regueridos en las Bases
Administrativas. El Acta de Recepcidn Provisoria debe ser firmada en triplicado
por el contratista v el Inspector Técnico de Cbra. Ver Anexo 3 “Acta Recepcion
Provisaria”.

Recepcidn Definitiva:

La recepcion definitiva de |z obra, deberd ser efectuada en el plazo de 12 meses
contado desde |z fecha de |a Recepcion Provisaria de la obra por la misma Comisidn
de recepcion indicada en las respectivas bases, y conformada del modo alli previsto.

Durante este periodo, la empresa Contratista es responsable de efectuar los
trabajos de reparacién y mejoramiento gue sean necesarios para superar defectos
I constructivos. Dichas situaciones serén informadas por escritc por el Inspectar
Técnicc de Obra, detallando con la mavor claridad posible los desperfectos
atriouidos a una incorrecta ejecucion de Obra.

La empresa contratista deberd acusar recibo e informar de las acciones a seguir para
la reparacion de los desperfectos en un periodo no mayor de 5 dias habiles 2 contar
de la fecha de la notificacion, a excepcidn de aquellas situaciones de caracter de
urgencia coma anegamientos, cortes eléctricos, etc., que requeriran la presencia
inmediata.

En el caso de responder favorablemente v realizar los trabzjos de acuerdo a lo
programado, se continuard con la etapa de garantia de las obras hasta su
finalizacidn. Sin perjuicic que vuelva a surgir otras fallas de materialidad empleada o
vicios constructivas,

Treinta dias antes de finalizar el plazo para la recepcion definitiva, el contratista
deberd realizar por escrito una solicitud de recepcion definitiva, Iz cual deberd hacer
liegar & la Direccian Regional de la JUNII correspondiente. A los 10 dias de entregada
dicha solicitud, la comisién de recepcidn realizard una revisidn final v emitird un
informe técnico declarando las observaciones y desperfectos que debera reparar la
empresa contratista como dltima gestién del pericde de garantias. El contratista
tendrd 5 dias hdbiles para corregir estos desperfectos v una vez subsanados se
podré dar curso a la recepcion definitiva de la obra,

En casc de no cumplimiento a las obligaciones en esta etapa, la JUNJI s resguarda
el derecho de seguir las acciones legales que corresponda para establecer las
responsabilidades civiles que pudieran existir en la mala gjecucién de las Db"aS.CI
glecutar la garantia de fiel cumplimiento del contrato.
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Suscrita 2] Acta de Recepcidn Definitiva de todas las etapas del proyecto sin
observaciones, la JUNII procederd, dentro de un plazo de 90 dias corridos desde |a
fecha de la recepcidn, a la liguidacion del contrato, el que se aprobaré por acto
formal. )

El Acta de Recepcidn Definitiva, (Ver Anexo 4 “Acta Recepcion Definitiva”) debe ser
firmada en triplicado por el contratista y el Inspector Técnico de Qbra,

5. RECOMENDACIONES AL PROCESO DE INSPECCION

= Exigir al contratista que la obra permanezca limpia, ordenada con el propdsito de
aptimizar las condicionas de seguridad.

= Revisar la entrega efectiva de elementos de proteccion persanal {EPP) v
certificade da charla de induccidn de los trabajadores.

= Revisar existenciz de medidas para combatir incendios [principalmente
extintares).

e Revisar el estado de los tableros eléctricos de faenas.

e Sila obra cuenta can 25 o mas trabajadores, el Inspector Técnico de Obra debe
verificar que esté conformado el Comité Paritario de Higiene v Seguridad.

s 5i el establecimiento estd en funcionamiento durante la ejecucidn de la obra, se
debe proyectar cierros de 2.0 mt., de altura dividiendo el drea de uso y trénsito de
parvulos del drea de trabajo. A su vez, el acceso debe ser diferenciado vy se deben
establecer horarios para la recepcidn de materiales y retiro de escombros para
que no se crucen con el ingreso y retiro de parvulos que asisten al establecimiento

Cabe destacar, que estd prohibido e! uso de los recintos del Jardin Infantil por parte del
contratista, y sus trabajadores, a saber: bafics, cocina para preparar o calentar
glimentos de los trabajadores, tampoce se pueden ocupar otros recintas como
glejamiento. Para el consumo de agua y de electricidad, se deben considerar re
marcadores o cancelar el diferencial respecto a2l consumo histdrice acordade en la
entregs de tzrrenc.

En el case de que el establecimiento sea intervenido sin funcionamients del mismo, las
basas administrativas podran definir el uso por parte del contratista, de recintos del
establecimiento, estableciéndolo en las especificaciones técnica, incluir en su
presupuesto, la restauvracién de dichos recintos (cambio de artefactos sanitarios,
reparacidn de pisos y muros, etc.)

Con respecto a la recepcidn de las partidas de instalaciones en construcciones nuevas o
de mayor envergadura, se recomienda considerar |os siguientes chequeos basicos:

5.1. INSTALACION DE AGUA POTABLE:

e Se considerara que el contratista ha terminado todos los trabzjos de instalaciones
domiciliarias de agua potable una vez que estos sean recibidos por el Inspectar. -
Técnico de Obra y recepcionados el certificade de dotacidn v los plancs de‘las
instalaciones definitivamente construidas con timbre de empresa que otorga la

certificacian. =
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El Inspector Téemico de Obra debe realizar pruehbas recomendables de verificar
durante ta ejecucion de la obra y recepeidn:

Verificaciones madiante revision visual,

Trazados y digmetros segin proyecto,

Ubicacidn de pieza de cenexidn y artefactos.

Verificacion de calidad de [os materizles.

La instalacidn total deberd ser absolutamente estanca v no podrd ponerse en servicio
mientras no sea sometida una prueba de prasidn hidrdulica, en agquellas obras de
envergaduera,

En zonas frias, las cafierias que no estdn embutida, deben ir protegidas
térmicamentes.

L.2. INSTALACION DE ALCANTARILLADO;

Se considerard que el contratista ha terminado todos los trabajos de instalacianes
domiciliarias de alcantarillado una ver que estos sean recibidos por el Inspectar
Técnico de Obra y recibidas el certificade de dotacitn v los planes de las instalaciones
definitivamente construidas con timbre de empresa que otorga la certificacidn.

El Inspector Técnico de Obra dehe replizar pruebas recomendables de verificar
durante la ejecucion de |z obrz v recepcion:

verificaciones mediante revision visual,

Trazados y didmetros segdn proyecta.

Ubicacian de ejes de centros de artefactos en nlenta vy elevacidn cuands carresponda.
Pendiente segln provecto &n ramales colgados coma enterrados.

Cama de apoyo y rellenas en tuberias enterradas.

Verificecion de calidad de los materiales.

Verificar el montaje, fijacidn v funcionamiento de los artefactos sanitarios,

Mivelacidn, fijationes y funcionamiento,

En &l punto mds alte del ramal, debe verificar 13 instalacidn de ventilacién, a no ser
dque exista C.l a menos de 3.0 mis.

5.3. INSTALACION DF ELECTRICIDAD:

La ejecucian de los trabajos deben ser gjecutados par un instalador con autnrizacidn
vigents de la Superintandencia de Electricidad v Cambustible,

Los takleros da distribucion deberdn incluir en su interior, 1a identificacion de cada
uno de los circuitos.

Efectuar mediciones y pruebas a la instalacidn elégirica, de cargo del contratista,
para asegurar su correcta operacidn, entre otras: medicion de aislacién de
conductoras, medicidn de tensiones y corrientes por fase en tableros, verificar
equilibric ce fase de la instalacidn, pruebsas de funcionamiente de clrcuitos con
golnes de encendido, mallas de tierra, etr,

Se deben verificar que los tahieros eléctricos, cusnten con  todos sus elementos
dispuestos, sin riesgos de produdir accidentes.

5.4, INSTALACION DE GAS:

La instalacion de ges debe ser efectitada por un instaladar con registro vigente de |a
Superintendencia de Electricidad v Combustible.

Toda cafieria bajo tierra debe ser protegida can mezcla de hormigdn pobre v ladrillos
&n toda su extension.

Las llaves de paso de gas deben estar alejadas minimo 60 cm. de enchufes, cajas di:

derivacién o interruptores eléctricos v o cualquier elemento energizado.
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= No sz instalardn artefactes que no estén certificados por un organismo autorizados
por SEC.

Todas las partidas de instalaciones u otras partidas presupuestadas en global “gl”, no se
podran pagar de manera parcializada, por lo tanto, el formato de presupuesto generado
por los profesionales de infraestructura y subido al Portal Chilecompra como
antecedentes formales de |z licitacidn, deberdn considerar esta medida solo en aguellos
c2sos que no sea factible ceantificar 2n una unidad de medida.

6.- SUPERVISION DE OBRAS EN ESTABLECIMIENTOS ADMINISTRADOS POR TERCEROS
(VTF)

En los procesos gque involucran la ejecucidn de las obras en estzblecimientos
administrados por terceros, corresponde la supervision de obras generadas por otras
entidades (Municipalidades, Corporacicnes Municipales, u otras entidades privadas sin
fines de lucro). El supervisor a cargo de la cbra, es un profesional del drea de Obra
dependiente de |la Subdireccion de Infraestructura y Cobertura, Se definen las siguientes
labores como supervisor:

REUNIONES DE COORDINACION:

El profesional que se desempefaréd como supervisor debe estar en comunicacion con la
unidad técnica de la entidad a cargo del proyecto, con el propdsito de: solicitar la 1D al
momento de la licitacion, si corresponde, y revisar los antecedentes técnicos vy
administrativos, también de verificar que dicha documentacidn técnica coincida can lo
aprobadao por JUNII, informar observaciones que difieran del proyecto que detecte
durante la ejecucién de la obra, coordinar visitas en conjunto al momento de ejecutarse
un estade de page o recepsion provisoria.

VISACION DE PRESUPUESTOS PARA SOLICITUD DE AUMENTO DE RECURSOS POR LA
ENTIDAD, CUANDOC SE TRATE DE TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

De ser requerido por la entidad, antes de la firma de convenic ¢ de la adjudicacién de la
obra, un mayer monto de traspaso de capital al estipulado en el “Manual de
Transferencia de Capital”, el profssional de la Subdireccidn de Infraestructura vy
Cobertura deberd znalizar |a solicitud y el presupuesto entregado por |z entidad v enviar
ala Unidad de Transferencias de Capital de DIRMNAC [z documentacion establecida en &l
Manual de Transferencia, aprobado por Res. Ex. 015/558, de fecha 10 de septiembre de
2014, o aguél acto administrativo que lo modifigue.

La Vicepresidenta Ejecutiva, previa disponibilidad presupuestaria otorgada por la Unidad
de Presupuestos, con el visto bueno de |z Seccidn de Infraestructura v Cobertura v/o la
Unidad da Meta del nivel central, podré aprobar un monta superior al indicado en
Manual.

Esta situacidn se repite en el caso de solicitar un aumente del valor financiado, durante
el proceso de construccién, por situaciones imprevistas, En el caso de solicitar aumento
de plazo, debe cefirse a lo establecido en Maznual de Transferencia y completar
“Formulario de zutorizacidn de aumento de plazo para dar Inicio a la ejecucion de obra”.

g = s UL “_‘i—:_-;,
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CONTROQL DE GESTION:

De acuerdo a o establecide en el “Manual de Transferencia de Capital”, ta Direccidn
Regional IUNJ, notificard a la entidad, el nombre del profesional gue ejecutara |a accidn
de contralar [a gestion de las abras,

Es tabor de este profesional, chequear en terrens la documentacion v antecedentas que
justifiqguen la inversidn, informando cualguier discordancia a fa jefatura. Junto a esto,
informara al inspector Técnico de Qbra las observaciones técnicas gque durznte la
gjecucion de la oira merezcan ser corregidas vw/o que no se ajustan a o aprobado por
JUNII. Debe asegurarse que las observacioneas se efactien oportunamente.

La notificacian al Inspector Técnico de Obra, se efectuzrad segin formato ANEXD N 6, al
que deberd ser firrmado por éste, como confirmacion de toma de conocimienta.

CONTROL DE AVANCE:

Es funcidn de este profesional, verificar aleatorizgrmente, ei avance de obras informadop
por |3 entidad, que sustentan [z sclicitud de transferencia de fondos de capital,

Ademds, deberd mantener informado permanentemente al Ercargado de [a Seccidn de
Cobertura & Infraestructura sobre los avance de |25 obras,

For la ervergadura de |2 construccion de un establecimisnto, es imprescindible gue el
supervisar asisia a terreno al menas en tres oportunidades durante toda la ejecucisn:

3] Laprimera visita debe ser durante ef primer mas de gjecucian,

by Debe asistir al menos una vez en cada estado de pago vw/o asistir al momento de
generarse un aumento de obra o de plazo.

£} Finalmente al momento de |13 recencion provisoriz de cbras, ton el proposito de
registras las observaciones que queden pendientes para la recepcidn definitiva.
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ANEXO N°1:
AMPLIACION Y/O DISMINUCION DE OBRAS Y OBRAS EXTRAORDINARIAS

IAHTEEF?&P‘FS MLl |““ H“”“J“”lll'|I|||||| Wik it el I. H '|' “'Il

Proyecto:

Regidn:

Jardin Infantil:
Cddigo del Jardin Infantil;

‘Monta Inicial del Contrato:

Fecha:

AT e e

'h.TEM R I ] i b; T I
H|rn[ﬂnﬂﬁsﬂnhifiﬁlﬂm[]ti-l]!“'l'l“ l”““””"“ ||“| “llllhnhhlibrjlﬁ'ihl Fild |‘;:|T|T|TI|||H|| I|T'I|‘|ITT:TL L ||F.}...'?}TAL

Sub Total

LA

Total_

T EXTRAORDINARIAS I Iuwnl HHleanT i R ONIT |"F'TDTAL '
tp’llflﬁﬂl}"ﬂ il

SR T T T T

|
Sub Total

Total

Disminuciones De Obras

Aumantos y Obras Extraordinarias

Monto Modificade Contrato

Inspector Técnico de Obra JUNJI Regional Profesional DIRNAC
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ANEXO N® 2:
FORMATO ESTADO DE AVANCE PARA EL ESTADO DE PAGO

Suma
LV AL

Total
Factura

' Menos [-)
Multas

Menaos (-]
Anticipos

Liguida a b
pagar al
contratista
0

Factoring 70

Suma B4
LV.A, 16

Total Factura

Inspector Técnico de la Obra
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ANEXO N* 3: i

L Effisiaimmsieny: SO RO wumavnaisinimmimiaeaw; S8 procede a efectuar 13
recapcidn previsoria de la obra denommada B PN RS
cuyo contrato v sus modificaciones fue aprabado por la (s) Resoluclon {es) Exentals)

M® DS s te fecha (s)
commnenes, FESPECtiVAMENtE.

2.- S roncluveron los trabajos con facha i, @ncontréndose las
observaciones menores indicadas en 185 hojas NS, Q81
respectivo libro de obras,
2.~ Para la sclucidn de las observaciones, se otorga zl contratista un plazo de

..dizs corridos, 2 contar de esta fecha,
3.- Recibe técnicamente la Comisidn Receptora de Obra
Comisian Comision Comisidn
Contratista Inspector Técnico de Chra
A.- Con fecha e, 52 certifice cue las observaciones descritas en el punto 2.1 de este
decumento, fueran solucionadas a conformidad.
5.- Corrgsponde efectuar el pago total de las obras, descontadas las multas si las hubiere,
equivalentesa ..................dfas de atraso,
.- 52 establece que la Recepcicn Definitiva de las obras, s2 efectuard el didn e
Inspectar Téanica de la Obra Contratista '
".."
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ANEXD N 4:
ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA

FIY Y coon fecha oo, . 58 procede a efectuar a recepeidn definitiva
da la abra denominada
", elecutada en jardin
IFBRLI e s cssne e, CUYE CONErEta v sus modificaciones fue aprobado por |a
{5} Resclucidn (es} Exenta(s) Me 15/ del

2.- Mo existiendo observacion alguna, con este acto se dan por finalizadas las obras,
facultandese 2 iz JUNIE para efectuar Iz devolucidn del o los documentos de garantias de
obra, dehidamente endosade,

3.-Reciben técnicarmente ta Comisidn Receptora de Obra

Caomisidn Carmision Comision

Contratista Inspector Técnico de Ohbra
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ANEXO N° 5: CHEQUEO ANTECEDENTES CARPETA DE OBRAS

NOMERE DE LA OBRA:

ID CHILECOMPRA:

NOMBRE CODIGO/JARDIM INFANTIL:
REGION/COMUNA:

Inspector Técnico de Chra:

PLANCS ¥ CROCUIS I I

BASES ADMINISTRATIVAS | | _

BASES TECNICAS (ESPECIFICACIONES TECNICAS) ] |

RESOLUC OM LLAMADD a1s/
del

INFORME DE LA ACJUDICACION |

RESCLUCICON DE LA ADJUDICACION 015/
del

COMTRATO

PRESUPUESTO

HOJA DRIGIMNAL DEL LIBRC DE C3RAS |

COMTROL DE CERTIFICACIONES ¥ ENSAYO MATERIALES

INFORME DE MODIFICACION DE OBRAS | —|

PRESUFPUESTOS EXTRAS O AUMENTD J |

RESOLUCIOMN GUE AUTCRIZA MODIEICACION OE OBRAS

CONTRATO DE MODIFICACION DE O8RA

RECEPCICN PROVISORIA | |

FECHA PROGRAMADA RECEPCION DEFINITIVA i ]
E.DE PAGO N° 1 [ ] eoeracones | i
E. DE PAGO N° 2 [ ] eoeracone | |

PROYECTOS CONSULTADOS: o

ARCLITECTURA I:] ALCANTARILLADO I =
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INGENIERTA, D ELECTRICIDAD [

AGUA POTABLE |:| GAS [ |

RECEFCICON DEFINITIVA ( |
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ANEXO N° 6:

INFORME DE AVANCE

DE OBRAS

T L R T i e st

R EbR I A a0 TR TR PP [T T
| ANEXOlE INORME DE AVANCE BE|GBRAS DE ADMINI

ik AL ELIER

Ml

DATOS DEL PROYECTO
| NOMERE DEL PROYECTD

NOMERE/CODIGO JARDIN INFANTIL

DIRECCIONS REGION

PROYECTO N2 (1D Mercada Publice)

INSPECTOR TECHICO DE OBRA

CONSTRUCTORA
DATOS DE LA OBRA IS e -.4;., J;F
FECHA INICIO FECHA TERMING | PLAZO DE OBRA |
FECHA DE VISITAS A LA OBRA : s

| % DE AVANCE A
FECHA DE

VISITA ANTERIOR VISITA ACTUAL VISITA |
OBSERVACIONES RELEVANTES DE LA VISITA : P )
FOTOS DE LA VISITA (BAJA RESOLUCIAN) AN
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SECEISM INFRAESTRUCTURA ¥ COBERTLAA

AMEXO N° 7:
CONTROL DE MATERIALES Y ENSAYOS DE MATERIALES

DATOS DEL PROYECTO
MOMBRE DEL PROYECTO

MORBRE/CODIGO JARTHN (NFANTIL

CIRECCIGNM, REGISH

PROYECTOME{ID Mercace Poalica)
L.T.O
COMSTRUCTORA

e MATERIAL O ELEMENTO A ENSAYAR FRECUENCIA bBSER"w’ACIGNEB
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2.- DIFUNDASE Iz presente resolucidn a los
funcionarios del nivel central y de las Direcciones Regionales de la Junta Nacional de lardines
Infantiles,

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

NTA. EIECUTIVA
At DE JARDINES INFANTILES

-Vicepresidenta Ejecutiva
- Directores (as) Regionales | a XV Regi
- Asesorias Juridicas Regionales | a Xv &:m
= Departamenta de Planificacicn
- Departamento de Recurses Financiero P

- Seccign de Infrasstructura v Cobertura DEPAETAMIEWG
- Subdirecciones de Infraestructura y cobert % RHe "SC'E'TEA
- Subdirecciones de Recursos Finzncieras | a X‘u’ Regidn
= Archivo Fiscalia (152 {4)/2018)




