RESOLUCION EXENTA N2 015/ D D 8 39

JUNJI
Minlsterio de MAT: APRUEBA EL PROCEDIMIENTO PARA LA

Educacion

PRE-INVERSION DE OBRA Y EL PROCEDIMIENTO PARA
LA INVERSION DE OBRA, MAS SUS ANEXOS
COMPLEMENTARIOS.

Gobierno de Chile SANTIRGD, 29 Drc zmﬁ

VISTOS:

1°) La Ley N° 17.301, de 1970, del Ministerio de Educacion
Plblica, que “Crea Corporacion Denominada Junta Nacional de Jardines Infantiles”; 2°) El DFL N° 1-19.653,
de 2001, del Ministerio Secretaria General de la Presidencia, que “Fija Texto Refundido, Coordinado y
Sistematizado de la Ley N° 18.575, Organica Constitucional de Bases Generales*de la Administracién del
Estado”; 3°) la Ley N° 19.880, de 2003, del Ministerio Secretaria General de |a Presidencia, que “Establece
Bases de los Procedimientos Administrativos que Rigen los Actos de los Organos de la Administracién del
Estado”; 4°) el Decreto Supremo N° 1.574, de 1971, del Ministerio de Educacién Publica, que “Aprueba
Reglamento de la Ley N° 17.301, que Crea la Junta Nacional de Jardines Infantiles”; 5°) el Decreto Supremo
N° 98, de fecha 17 de marzo de 2015, del Ministerio de Educacidn”; 6°) el Decreto Exento N° 41, de 29 de
enero de 2016, del Ministerio de Educacion; 7°) la Resolucién N° 1.600, de 2008, de la Contraloria General
de la Republica, que “Fija Normas Sobre Exencidn del Tramite de Toma de Razén”; y demds antecedentes
tenidos a la vista.

CONSIDERANDO:

1°) Que, los procedimientos de pre-inversion e inversion de
obras son aplicables a todos los proyectos de pre-Inversion e inversion que ejecute esta Junta Nacional de
Jardines Infantiles, a través de su Seccion de Infraestructura y Cobertura de DIRNAC y Unidades de
Infraestructura Regionales.

2°) Que, a través del memordndum N° 015/109, del 16 de
diciembre de 2016, proveniente del Departamento de Calidad y Control Normativo de esta reparticidn, se
solicité la aprobacion de los siguientes procesos de ejecucidn de obras:

- P-PIO-01 Procedimiento para la Pre-inversion de Obra.
Anexos:

- F-PIO-01 Formato Memorandum solicitando gestionar
decreto identificatorio
F-PI0-02 Formato Memorandum informando cartera de
proyectos

- F-PI0-03 Formato Memorandum informando cartera
regional definitiva

- F-P10-04 Formato Informando reporte IDI

- F-PI0-05 Formato Memorandum informando asignacion
presupuestaria

- F-PIO-06 Formato Memorandum informando solicitud
de compras

- P-PIO-02 Procedimiento para la Inversion de Obra.
Anexos:

- F-PIO-07 Formato  Evaluacién  Subdirector de
Infraestructura y Cobertura

- F-PIO-08 Formato de Informe de avance de obra (anexo
n°e)

- F-PIO-09 Evaluacién I.T.O
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- F-PIC-10 Formato Oficic Ord. Remitiendo consclidado
trimestral.

- F-PIO-11 Formato Memorindum solicitando
cancelacién estado de pago

- F-PIO-12 Formato Memorandum solicitando gestionar
modificacidn decreto identificatorio

- F-PIO-13 Formato Memoriandum solicitando
modificacion de contrato

- F-PI0-14 Formato Informe Técnico 1.T.O., solicitando
cobro de multas-término anticipado de contrato

- F-PIO-15 Formato Memordndum solicitando aplicacién
de multa o término de contrato

- F-PIO-16 Formato Memordndum solicitando
cancelacién e.p. final o devolucién garantia

- F-PIO-17 Formato Memorandum informando
disponibilidad presupuestaria (Correo)

- F-PIO-18 Formato Memorindum informando
suplemento presupuestario {(Correo)

3°) En virtud de lo anterior, es necesaric dictar el
correspondiente acto administrativo que apruebe los aludidos procedimientos

RESUELVO

1.- APRUEBASE el Procedimiento para la Pre-Inversién de Obras y
el Procedimiento para la Inversidn de Obras, mds sus anexos complementarios, cuyo texto es el siguiente.

Junta Nacional de lardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
fono (56-2) 654 50 00

www.junji.cl
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PROCEDIMENTO PARA LA PRE [NVERSION,

TABLA DE RESPONSABILIDADES

it NomBrEH b,

i CargoRuncion! b T in it LAY §

Profesional de Gestién Digna Pinto Miranda
Erg;gs&%nal de Gestion Seccion Gestion de Aldo T?rres 8oez0
Coordinadors Seccidn Gestidn de Calidad Eugenia Contreras Concha
Director Deportomento de Planificacidn. Cristion Cérdova Torre

Encorgada de la Seccidn de Infragstructura Marig Asuncién Solazor Bulnes

] Coordinadora Seccién Gestion de Calidad Eugenia Contreras Concha

|a N/A

N/A N/A

Director/a Departamente Fiscalio Mauricio Jiménez Salas

Vicepresidenta Ejecutiva JUNJI Desirée Lopez de Maturang Lung

Nota: Nia: No oplica pora esto versidn,

CONTROL DE CAMBIOS

713 TiliDescripcion delcamblos b {iL-E ML A 1 Lt

IVersion L iFechaiili
Fechade

00 ke version [ N/A
17-11-2016
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RESPONSABIUDADES .............
TERMINOLOGIA
DOCUMENTOS APLICABLES G RELACIONADCS
DESARROLLO / DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO...
REGISTROS coevrrecereresemsrnereessessssessssmssessssssessessesssnesas s ssseesins
ANEXOS vt b b b e S
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5! ESTE DOCUMENTC SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
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1. OBJERVO

Bstablecer i metodologia parg entregar nearientos para cada actividad que se redlizg a los
procedimientos de pre Inversion, corresponciiente @ ia plonificacion, preparacion y gesfién
administrediva de dichos proyectos.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicabie a todos los Proyecios de Pre-nversion que ejecute la Junta
Nacional de Jardines Infantiles, a fravés de su Seccidn de Infraestuctura y Cobertura de DIRNAC
y Unidades de Infraestructura Regioncles.

3. RESPONSABILIDADES

Internas (dentro de la Institucidn)

Cliente o usuario
(quien recibe el producto o servicio)

Proveedor Producto o servicio

(qulen entrega un producto o servicio)

Director/a Ceportamento de

Planificacion Correo Informondo cartera de proyecto

Drector/a Regional

Cirectorfa Regionol

Acta de pricdzecion de proyectos

Directorfa Depto. de Plonificacion

Coreo informando corera de proyecia

Drector/c Depto. de Planificacién ragional definitva Directorfa Regional
Subdirecior/o de infrgesiuchnay . Encargadofa Seccibn de
Coberiura Comecinformando Reporte IDI (RS} Infraesiuclura DIRNAC
Vicepresidencia Becutiva Decreto identificacion cel gasto Direcior/c Depto. de Planificacion

Dreciorfo Cepto. de Planificacion

Comecinlermando csignacidn
presupuestonia regional,

Subdrectorfa de Infraestructura y
Coberlura

Subdirector/a de Infraestructura y

Coreo informando soficitud de compra
y remite antecedentes ¥écnicas anexos

Subdirecior/a Recursos Finoncieros

Covertura ala lichacién
Bxtemas (Fuera de le Institucidn)
Preveedor Preducto o servicio Cliente o usuario
{quien enfrega un producto o servicio) (quien reclbe el preducto o servicio)
i . Recomendocidn Técnica de Responsable de lo formulacidn de
Ministerio de Desarrollo Social (MDS) oroyecto (RS} proyecto en I Dreccion Regional

Direccidn de Presupuesto [DIPRES)

Decrete Kentificatoro del Gaste

Encargado/a Seccibn de Contrdly

Monitoreo Institucional

4. TERMINCLOGIA

BIP: Banco Integrade de Proyectos. Carlera de proyecios: B un conjunto de Iiclofivas de
proyectes, administrado por elfla Encargada de ia Seccidn de Infraestructura y Cobertura de
DIRNAC, presentadas por las regiones de acuerdo a sus necesidades, en disfintas etapas de

S$1ESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Codige: FSGC05
Version: 01
Fecha 22/07N5
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PROCEDIMENTO PARA LA PRE INVERSION.

desarmollo, alineados con los objetivos estratégicos de |a Insfitucion, que facilita tomar decisiones,
en forma oportuna, optimizando fos recursos asignados en la Ley de Presupuesto.

C.LP: Cerfificade de Informes Previos.

Decreto Identificatorie: Documento que oficializa el financiamiento de una Iniciafiva de Inversin,
indicando los montos ¢ financiar en el ejercicio presupuestaric vigente y los maximos para los
qarios posteriores.

DIPRES: Direccidn de Presupuestos del Ministeric de Haclenda, encargada de aprobar algunas
iniciativas de Inversién, asi como fambién, framitar las identificaciones presupuestarics para la
ejecucidn de dichos proyactos.

D.0.M: Direccion de Obras Municipales.

FNDR: Fondo Nacional de Desorrolic Regional.

Ficha IDI: Ficha de Iniciativos de [nversidn.

Iniciativas de Inversién: Comesponde a estudios, proyecios o programas que ejecute la Institucion
en el marco del Subfitulo 31 del presupuesto Institucional.

IT.0: Inspector Técnico de Qbras. Este profesional es designodo elfla directora/a regional
mediante Resolucion Exenta,

Ley de Presupuesto del sector piblico: Comesponde a una estimacién financiera de los ingresos
¥ una autorizacién de los gosios para un afio determinado. Fl provecto lo propone el Poder
Hecutivo v lo apruebya el Parlamento,

MDs: Ministerio de Desamolio Social, encargade de oprobar técnicamente las Iniciativas de
inversion.

NIP: Normas, Instrucciones y Procedimientos de [nversion PUblica.
SNI: Sisterna Nacional de Inversiones.

RATE: Resultado de andlisis técnico econdmico, de las iniciafivas de inversidn presentadas al MDS.
Pueden ser.

¥ RS:Recomendado favorablemente.

¥ RA: Recomendacion automatico (otergado a los proyectos de arrastre).

¥ FA:Pendiente por falta de informacion de asignacion, contratos y/o gastos.
¥ Fl: Pendiente por falta de informacion.

¥ QT Ne recomendado por ofras rezones.

SIESTE DOCUMENTQ SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Cédige: FSGC05
Yergdn: 01
Fegho: 207115

Jjunta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fono {56-2} 654 50 00

www.junii.cl




JumaNacionat
JeJardings

intantilos Cédlgo : P-PIO-01

B | PROCEDIMENTO PARA LA PRE INVERSION. | /" RO

Pdagina :5de 14

Cablieno 04 Ells,

» IN: Incumplimiento normativo.
-RRFF: Recursos Financieros
-R.0: Reconocimiento Cficial del Estado.

-Priorizacion: Ordenamiento de los proyectos, en virtud a la priorided institucional, presupuesto
disponible, necesidades regionales y requerimientos a nivel pais.

5. DOCUMENTOS APLICABLES O RELACIONADOS.

» Ley20530: Crea el Ministerio de Desarrollo Social. En su articulo 1° estable que “Comresponderd
también a este Ministerio evaluar las iniciativas de inversién que solicitan financiamiento del
Estado, para determinar su rentabilided social, velande por la eficacia y eficiencia de! uso
de los fondos plblicos, de manera que respendan ¢ las estrategias y politicas de crecimiento

y desarrollo econémico y social que se determinen para el pais”.

» Decreto Ley 1.263; Ley Orgdnica de la Administracion Financiera del Estado, que en su inciso
4° establece: "los estudios pre-inversiones vy los proyectos de inversion deberdn contar, como
documento intemo de la Administracion, con un informe del organismo de planificacion
nacional o regional, segin sea el caso, el cual deberd estar fundamentado en una

evaluacion técnica-econdémica que analice su rentabilidad.

+ ley 19175: Orgdnica Constitucional sobre Gobiemo y Administracidn Regional, que en su
Articule 74, establece que: "Los proyectos de inversién v los estudios y los programas deberdn
contar con informe favorable del organismo de planificacion nacional o regional, el cual
deberd estar fundamentado en una evaluacion técnico econdmica gque andlice su

rentabilidad.

« Oficio Circular N° 33: Imparte instruccicnes especificas respecto de materias de inversién,
como una medida de fortalecer el Sistema Nocional de Inversiones y agilizar y optimizar los

procesos procesos de ejecucion presupuestaria de los recursos,

S| ESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Cddigo: F-SGC05
Version: 01
Fecha: 22/07/15

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fono (56-2) 654 50 00

www.junji.cl

FISCALIA




Cédigo : P-PIO-01

. Version : 00
PROCEDIMENTO PARA LA PRE INVERSION. Fecha  :17/11/2016

Pdgina :6de 14

< . GESTION
O PLANEFICACION PREPARACION H mmmnvn.

PROCESO DE PRE INVERSIGN

SI ESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Codiga: FGC-05
Versén 01
Fecha: 22007415

Junta Nacignal de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N® 726, Providencia
Fonao (56-2) 654 50 00

www.jungi.cl F|SCALIA




Codige :P-PIO01
2 Version 00
PROCEDIMENTO PARA LA PRE INVERSION. Fecha  :17/11/2016
Péging :7de 14

1- PLANIFICACION.
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Nofa1 “Pnonzuclon mverslon de acuerdoumm'co presupuestano S G

La pnonzccnon i rechzcrc el/lc Dnrector/c: del Departamento de Plcnlr ccoon enel mcrco del
oroyecto de presupuesto institucional con aprobaocion de Vicepresidencic ejecutiva, Para ello,
informard, a los/as Directores/as Regionales respecto a los proyectos regionales vigentes enla
“Cartera de Proyectos de Inversidn", administrada en la Seccién de Infraestructura y Cobertura
de DIRNAC, lo anterior parc que realicen ung propuesta priorizada, de acuerdo a los
necesidades regionales.

En virtud ¢l marco presupuestario vigente, podrd solicitar cdtc;onolmeme el presentar nuevas
ideas de proyectos, noincluidos en diche cartera de proyectos.

H presupuesto final para inversion queda definida en g aprobacion de 1o Ley de Presupuesto
del Sector.

Nofa!. Pnonzar curferu de proyecio reglonn[" e R e

En un ﬂch]O conjumo el /i Subdirector/a de Infraestructur y Cobedurc eI/Ic Subdlrector/c
Técnica, considercndo los problemas v necesidodes detectadas en las Unidades Educatives,
propondrén al /la Director/a Regional, ideas de proyectos, Una vez consensuades los idecs de
proyectos, el /la Subdirector/a de Infroestructura y Cobertura, cefinird para cade idea de

S| ESTE DOCYMENTC SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NG CONTROLADA
Coalga: F-3GC05
verdén: 01
fecha: 27115
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proyecto, posibles alterctivos de solucion [fipolegic de proyectos), con una valorizacion
aproximedoa.

B/l Directorfa Regional, propondrdn ¢lfta Director/a del Departamento de Planificacién
pricfizacion de cortera de proyectos regional.

Nota3 Rev:sury deﬁmr en fun<:|on del presupuesto L : D

E[/Io Director/a del Departamen‘ro de Planificacién, en COﬂ]UﬂfO con el/lc Enccrgudu de la
Seccién de Infraestructura y Cobertura, definirdn el Plan de Inversion Anual, en funcidn a los
requermientos regionales, presupuesio asignados en la Ley de Presupuesto v de los objetivos
estrafégicos de la Insfitucion, informando por comeo electrénico, a los/las Directores/as
Regionales, para la actualizacion de los antecedentes de los proyecto que cuentan con los
RS y/o preporacidn de nuevos proyecies.

§ ESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA CCPIA NO CONTROLADA
Cédigo: F-5GC-08
Version: 01
Fecha: 2207115
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PROCEDIMENTO PARA LA PRE INVERSION.

2-  PREPARACION.
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PRESARACTOR

Ejactaliva

iNoi‘cﬂ “Preporurproyec’ro segun meiodologla MDS"™ e

EJ/c Subd:recfor/o de Infraestructurc y Coberiurs, ¢ @ qwen esielo desngne con cntelamon cl
desarrollo del perfil de proyecto, verificard fos siguientes antecedentes previos, que definirén o
pricn, la factibiidad del proyecto:
Cerfificado de dominio vigente.
C.IP.
Inversiones reglizadas con anterigridad en ef establecimiento.
Valor del activo (si procede).
SIESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Cédiges F-5GC05

Versisn; O
Feche: 2/07/15
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PROCEDIMENTO PARA LA PRE INVERSION.

Definidos los proyectos probebles, se desarollo la altemativa més conveniente para dar solucidn

a las necesidades y/o problemas, en considerecion del cumplimienta de los siguientes requisitos:

+ Que &l proyectc sea ung buena solucion ¢ los problemas detectados.

« Asegurar lo parficipacién de la comunidad educativa {desde el disefio hasta la recepeion de
lo obra).

» Que considere ta totalidad de los requerimientos detectados.

» Que cumpla a cabalidad con el marco nomeiivo definido para 1o infraestructura de
establecimientos pre escolar y asi asegurar el posterior Reconocimiento COficial del Estade,

« Quelos costos asociodos, se gjusten a los valores reales del mercado.

* Que el proyecto se gjuste a la factibiidad de servicios.

» Que se evolué la demanda potencicl del drea de infiuencio, en funcion ala oferta de la misma
darea.

« Que parg el caso de proyectos de reposicion, reparacién y/o conservacion, se evalle la

ubicacion de los nifios y nifias, durante el periodo que dure la obra [conlingencial.

No}a2. Rewsar proyectos il

Bla Encorgcdofc de lo Seccién de lnfrcesTrucfura y Coberrurc o qu:en este/u dmlgne como

responsable, mantendrd un contacto permanente con elfios profesionales regionales, de

manera de asegurar el buen desarrollo de los perfiles de proyecios, verificondo durante su

preparacion, los siguientes aspectos:

¢ Que el andlisis econdmico, se haya reaiizade considerande las inversiones efectuadas en el
establecimiento, en los Oltimos 5 afios,

¢ Que el anteproyecio de arquitectura se diuste o los requerimientos establecidos en el
certificado de Informes previos emitido por la D.O.M y plano regulador comunal.

« Que el proyecto este emplazodo dentro del predio segun certificado de dominio vigente y
escritura de o propiedad.

¢ Que cumpla a cabalidad con el marce normative definido para lo infroestructura de
establecimientos pre escolares y asi asegurar el posterior Reconocimiento Cficial del Estado.

¢ Que los costos asociados, se ajusten @ los valores redles del mercado.

« Que las especificaciones técnicas se aiusten ol proyecto de arquitectura.

* Que en el perfil del proyecto se considere el plan de contingencios para atender a los nifios
y nifigs durante la gjecucién de la obra.

Nota 3; * Creurﬁchu[Dlelngresar alBIP” o !
Una vez teminado el perfil del proyecto, el profesuoncl evolucdor
» Genera la Ficha de Iniciativa de Inversion (ficha IDI)

s Ingresa el proyecto al Sistema Nacional de fnversion (SIN], a través del Banco Infegrado de
Prayectos (BIP)

* Prepara Oficio que serd remitido por elfla Director/a Regional, a la Secretaria Regionat

Ministerial de MDS, solicitando formalmente que se efectie el andlisis técnico-econdmico
del proyecta,

S| ESTE DCCUMENTQ SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Cédigo: FSGC0S
Versién; 01
Fecha: 27/15
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Néta 4: “Obtener recomendacmn iecmca RS"

Ef/o Subdurectorfc de Infraestructura y Coberturg, una vez recibida lo recomendacxon tecmca
{RS). informa mediante comreo electrénico su obtencidn, alfla Encorgado/a de la Seccién de
Infraestructure y Cebertura de DIRNAC.

Bilo Encargado/a de la Seccién de Infroestructura y Cobertura de DIRNAC o quien este/a
designe. revisard el cronograma v flujo de cojo definido en la ficha IR, en funcién o la fecha de
obtencion del RS y tiempos asociados a lo framitacidn total del Decreto de Identificacién del
Gosto, Toma de Rozdn de las Bases (cuando el valor de la obra superan las 5.000 UTM} y proceso
delicitacién. En el caso que presente observacién, solicitard a la regidn el ajuste comespondiente.

Una vez que se comige la abservacion por parte de lo regién, el/la Encargado/a de la Seccién
de Infraestructura y Coberiura, remite los antecedentes para que se gestione el Decrefo
Identificatoric.

Noiu 5 “Preparurﬁcha IDI e mgresar a DIPRES"

Aquellos proyectos en que el costo de inversion es inferior ol 30% del volor Toicl de reponer el
active, se clasifica deniro el concepto de “"Conservacion” y no requieren evaluacion por parte
del MDS, si no, de la Unidad técnica de DIPRES.

Este proceso se realiza en la Seccién de Infraestructura y Coberture de DIRNAC, asumiendo los

siguisntes responsabilidades:

« Generar la Ficha de Iniciativa de Inversion (ficha IDI),

» Ingresar el proyecto al Sistema Nacional de Inversién (SIN}, o través del Banco Integrado de
Proyectos (BIF).

+ Prepararla cameta con antecedentes del proyecto.

« Remifir g DIPRES para su andfisis técnico.

Nota 4: “Derivar o el/la Encargado/a Seccién de infraestructuro y Cobeﬂuru y elfla:
Encurgudo/a de Seccnon Control y Monitoreo Insfifucional "

Una vezrecibido el Decreto identificatorio tramitodo, elfla dnrecforo/o de Pionn” icacion, derva
a elfic Encargado/a de la Seccidn de Infraesiuctura y Covertura v a elfla Encargado/a
Control v Monitoreo Institucional, para gestionar o asignacion presupuestaria regional. E
Director/a del Departamento de Planificacién, o quien designe como responsable, envia un
comeo electdnico a elflo Director/a Regional informangdo la asignacién presupuestaria
comespondiente a su region.
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3. GESTION ADMINISTRATIVA,

Lomeg

Ed
Reslizarsolidtud de
compra (1)

Comenzara
gjecutar 1a obry

Cobertuta

Licitar de acuerdo N
apragedimentos f-oec-- )c}-o-n'l:ratl

RSCCP. |

Financieros

GESTION ADMINISTRATIVA
Sub . de Recursas Flsicas ¥ [Subdiedlor/a de Infracstructusa ¢

No’ra 1: “ Realizar sol‘crtud de compra”

El/lo Subdu’ector/a de lnfrceshuch)rc y Cober’rurc informa por correo electrémco clllo
Subdirector de Recursos Financieros, la solicitud de compras y remite antecedentes técnicos
adjunto ¢ la licitacién de la obra,

Los antecedentes a emilir a la Unidad de Compra son los siguientes:

Plancs anteproyecto de arguitactura,
Bspecificaciones Técnica.

Formato de presupuesto.

C.LP.,

Certificociones vigentes.

Equipe minime.

- » - L J - -
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4- REGISTROS
Almacenamiento Disposicién
Responsable Recuperacion Lugar (pasado
Identificacion| de generar ... | Tiempo de P sary .
el registro Proteccion cetencion Medio de | Responsable de |tiempo de
Soporte  lalmacenamiento|retencién)
Actade
pricrzaciénde | Directorfa PDF 5 0hos fisco/digital Archivodor desecho
proyecios Regional
Coreo Encorgodo/o
informando e Seccién de . ) .
cartera defirifvalnfraestuctura y PDF S ofios fisico/digital Archivador desecho
de proyectos Cobertura
regionales
Oficio Ordinario | Subdirector/a
Q SEREMI MDS - de " , .
Evoluacién  |infroestnuctura y PDF 5 afios fsico/digital Archivodor desecho,
Técnico-Socicl | Cobertura
ge proyectos
Subdirector/a
de . - .
ReporteDl  |infra fay PDF 5 afios fisico/digitol Archivoder Desecho
Coberturn
Encergado
Oficio Ordinario | - Seccion de
a DIPRES - Confroly PDF 5 afios fisico/digital Archivador Desecho
Identificotorio
Encorgado/a
Oficio Ordingrio |  Seccion de
aDIPREs. | Infroestruciura PDF 5 ofios fsicofdigiial Archivador Desecho
proyedode DIRNAC
Conservacion
Decreto | rectarfa POF Sgfios | fsico/dighal Archivador | Desecho
ientificatodo Departamento
de Plonificocién:
Subdirector/a
Comeo de
informando  [Infraestucturey| oy 50fos fiico/digite! Archivodcr Desecho
soicitudde | Ceberturo
compras
Encargado/a Vigentes hosta
Seccién de que se — . .
g?or;:; g: Infraestructur POF materaliza & fisico/digital | Archivador/Cigial | Desecho
DIRNAC proyecto
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7. ANEXOS.

Anexo N°1: F-PIO-0! Formato Memoréndum solicitondo gestionar decreto identificatorio
Anexo N°2: F-PIO-02 Formato Memoréndum informando cartera de proyecios

Anexo N°3; F-PIO-03 Fermato Memoréndum informando cartera regional definifiva
Anexo N°4; F-PIO-04 Formato (nformancio reporie IDI

Anexo N°5; F-PIO-05 Femnato Memoréndum infermando asignacién presupuestaria
Anexo N°6: F-PIO-06 Formato Memoréndum informando solicitud de compras
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MEMORANDUM N oo

DE: ENCARGADO/A SECCION DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA

A: ENCARGADO/A SECCION DE CONTROL Y MONITOREQ INSTITUCIONAL

Juntg con saludar, adjunto reporte Ficha D1 del proyecto ..........
COUIEO BIP coocs s sseeremsescsmessesmsssesssssssssens para gestionar Decreto |dentificatorio.

Saluda atentamente,

Nombre
Encargado/a Seccidn de Infraestructura y Cobertura

YO0 hooo
DISTRIBUCION
*  Seccién de Infraestructura y Cobertura

Cédige: F-PICL1
Version: 00
fecha :13/12/14
Paging: 1 de !
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DE: DIRECTOR/A DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
A: DIRECTOR/A REGIONAL
Estimado/a...........

Junto con saludar, en el contexto de los Proyectos Inversion para &l afio......., informo a Ud,
némina de proyectos de su regidn, que se encuentran en I3 cartera de proyectos administrado en
la Seccién de Infraestructura y Cobertura, solicitando que en un trabajo con las unidades
involucrada, puedan priorizar de acuerdo a los requerimientos de a region.

En la priorizacion podrén incorporar nuevas ideas de proyectos, considerando nuevos
requerimientos de interés regional.

La informacion deberd remitir 2 mas tardar el did..ernn , acompafiado con Acta de priorizacion
regional, que se adjunta.

Monto de fa

Tipo de proyecto | Establecimiento Requiere RS Cuenta con RS inversion (5

Saluda atentamente,

Nombre

Codigo: F-PIO-02
Versidn: 00
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DE: DIRECTOR/A DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION
A: DIRECTOR/A REGIONAL
Estimado/a..............

Junto con saludar, y en consideracion al presupuesto aprobado en la Ley de Presupuesto
Institucional, a los proyectos presentados a nivel nacional y prioridades Institucionales, informo fos
proyectos considerados en el Plan de Inversidn del presente afio:

Tipo de Establecimiento Reguiere | Cuenta N* de Monto de la
proyecto RS conRS | beneficiarios Inversion (5)

Los proyectos no seleccionados pasaran a formar parte de I2 Cartera de Proyectos, por lo cual, se
soficita instruir la elaboracidn de el/los perfiles de proyecto y gestion de la recomendacidn técnica
(RS). En elflos establecimientos cuya inversién se ajusta a [os requerimientos del proyecto de
Conservacion, se solicta la preparacion de los antecedentes de postulacion, vale decir,
planimetria, especificaciones técnica, prasupuesto y permiso de edificacion, de ser posible.

Saluda atentamente,

Nombre

Cédigo: F-PIO-03
Version: 00

Fecha :13/12/16
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DE: SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA
A: ENCARGADO/A DE SECCION DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA

Estimado/a. . uet

Junto con saludar, informo que con fethaumummmmmmn. se ha obtenido la recomendacidn técnica
favorable (RS} del proyecto de inversidn denominado “

..........................................................................

»

......... ,  remitiendo la  ficha 1Bl codigo
......................................................... , con el fin de gestionar el Decreto Identificatorio del gasto.

Cédigo: F-PIO-04

Versién: 00 .
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DE: DIRECTOR/A DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION.
A: DIRECTOR/A REGIONAL

Estimado/a..... e

21

Junto con saludar, informo a Ud., que con fecha........cweeeernneenn., 5@ hia suplementado a 12 cuenta
presupuestaria de su region “Proyectos de Inversidn”, Subtitulo 31, recursos identificados
mediante Decreto N*.ovwrereeunenis , 08 TR s

Montos (M3)
Codigo BIP | Nombre ded proyecto Saldopor | Costo wtal del

Obras Cviles| Consultoria | Gasto Adm. |Equipamientn| Equipos ! Totzi afo....

Invertir prayecto

Saluda atentamente,

Nombre

Cédigo: F-P1005
Version: 00

Fecha ;13112114
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DE: SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA
A: SUBDIRECTOR /A DE RECURSOS FINANCIEROS

Estimado/a. ..
Junto con saludar, informo a Ud., que con fecha ... , s¢ ha subido al sistema ABACO, la
solicitud de compra NCueevenreees correspondiente @ la lcitacion  “evenes e

............ esesammesssessasersisensssmeeneneneneness. CON €1 fi0 de iniciar e}
proceso de licitacign publica.

Para lo anterior, adjunto lps siguientes antecedentes técnicos que formaran parte de dicha
licitacion:

¢ Planos anteproyecto de arquitectura

+ Especificaciones Técnica

+ Formato de prestpuesto

e CLP

¢ (ertificaciones vigentes.

* Equipo minimo.

¢ Crogquis JUNJI

....................

--------------------

Ademas, informe que el profesional de la Unidad de Infraestructura Sr/a/ta...mmmmeemercesmommeesns
..................................... . ha sido designado como Inspector Técnice de Obras {1.7.0.), cuyo nombre
deberd quedar consignado en [a Resofucidn de adjudicacion de I3 obra.

Saluda atentaments,

...................................................
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TABLA DE RESPONSABILIDADES

itk FiC drgo/FUneian Hirij i U L F g ikt NG MBre el
Profesional de Gestion Digna Pinto Mironda
Profesioncl de Gestion Seccién Gestion de Aldo Tomes Boeza
Colidad

Coordinadoro Seccién Gestion de Calidad Eugenia Contreras Concha

Director Departamento de Planiiicacidn. Cristion Cérdova Torre
Encorgada de la Seccién de Infraestructura Maria Asuncién Salozar Bulnes

va-| Coordinadora Seccién Gestion de Calidad Eugenia Contreras Concha

N/A N/A

N/A N/A

Director/a Departomento Fiscalia Mauricio Jiménez Salcs
Vicepresidenta Becutiva JUNJ: Desirée Lopez de Maturana Luno

Nota: N/A: No aplica para esta versién,

CONTROL DE CAMEIOS
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fechode
la versién
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Fuente sugerida: Centhury Gothic 8
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1. OBJETIVO
Establecer la metodologia para enfregar lineamientos a la actividad que se realiza asociados

la ejecucién de los Proyectos de Inversién (ejecucion de obra), asegurando un control efectivo,
sobre las aclividades asignadas o cada uno de los miembros y/o unidades asignadas,

2. ALCANCE
Este procedimiento es oplicable a toda o gjecucidn de obras los Proyectos de Inversidn que
ejecute la Junta Nocionol de Jordines Infantiles, o trovés de su Seccidn de Infroestruciura y

Cobertura de DIRNAC vy Unidades de Infraesiructura Regionales.

3. RESPONSABILIDADES

Proveedor Producto o servicio Cliente o usuario
{quien entrega un producto o servicio) [{quien recibe el producto p servicio)
A Informe de avance de obra (Anexo &) y Encorgadoe/a Seccién de
Inspector técnico de abras (LT.0) subr o capeta Infraestruciura Infraestructura y Cobertura
Subdirector/o de Infreestructura y Cheklist de evalugcion funciones del .
Cobertura 10 Inspector técrico de obra {LT1.0)
Encargado/a infraestructura y . S Directer/c Departamento de
Coberturg DIRNAC Chekis! de evolacion Planificocion
Cirector/a Deportamentio de . . . . N
Planificacitn Oficio con informe consolidado trimestral Director/a Regional
subdirector de Infraestructura y Memor@ndum solicitondo concelacion .
Cobertura astacios de pagos Subdirector/a de Recursos Finoncieros
. Informe Técnico mogificocion de Subdirector/a de Infroestructura y
Inspector técnice de obros {1.T.0) contrato Coberura
Coreo elechénice envisndo ’
Subdirector de Infraestructura y ; Encargodo/a Seccidn de
Cobertura on1eceden1esC%onrt<:0rTnoccﬁﬁcocnén de mfraestructura y Cobertura
Encargado/o Seccién de Comreo electrénico informando Subdrrector/a de Infraestructura y
Infroestructura v Cobertura disponibiided presupuestaric Coberturg
encargado/a Seccidn de Memordndum soficitando modificacién | Encargado/ Seccién de Contrel v
Infraestruciura y Cobertura Oecrato Idenfificatosio Monitoreo Institucional
Encargado/a Seccién de Controly Cares informando Decreto Encargado/a Seccidn de
Monitoreo Insttucional modificatorio Infroestructura y Coberture
Encargado/a Seccién de Comeo electrdniceo informando Subdirector/a de Infraestructuray
‘nfraestructurg v Cobertura osignacién presupuestana Cobertura
Subdrector de infraestruciura y Memordndum soficitando gestién :
Cobertura administrative modificacién de contrato Subdirector/a de Recursos finoncieras
. Informe Técnico de cobro de multasy/o| Subdirectorfa de Infraestructura y
Inspector técnico de obias {11.0] terming anticipado de contrato Cobertura

Memerdndum solicitando cobro de

Subdrector/a de Inroestuctura y multa y/o termino anficioodo de Subdirector/a de Recursos Fnanciercs

Cobertura

confrato
Subdirector/a de Infroestructuray - | Memordndum solicitando devolucidn de: . .
Cobertyrg garantias Subdirectar/a de Recursos Financieros
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4, TERMINOLOGIA
= C.1.P: Certificado de informes previos.

- Decreto |dentificatorio: Documento que oficializa el financicmiento de una Inicialiva de
Inversion, indicando los montos a finoncicr en el ejercicio presupuestario vigente v los maximos
para los afios posteriores.

- DIPRES: Direccién de Presupuestos del Ministerio de Hacienda, encargada de aprobar algunas
iniciativas de Inversién, asi como tombién, tramiter las identificaciones presupuestarias para la
efecucién de dichos proyectos

- D.O.M: Direccién de Obras Municipales.

- L1.0: Inspector Técnico de Obras. Este profesional es designadeo elfla directora/a regional
mediante Resolucidn Exenta.

- LO.G.U.G: Ley Orgdnica General de Urbanismo y Congtruccién.

- Manual de inspeccidn técnica de obras.: Documento, oprobado por Resolucion Exenta N° 30256
de lo Vicepresidenta Ejecutiva de JUNJI, de fecha 11 de abril de 2016, que estipula los deberes y
obligaciones y responsabilidades del profesional de Infraestructura que realiza la funcién del
Inspector Técnico de Cbra (1.1.0.), conforme a los requerimientos de una obra de infraestructura
publica, y enrelacién ¢ la normativa vigente,

- 0.6.U.C: Ordenanza General de Urbanismao y Construccion.
- RRFF: Recursos Financiero

= R.O: Reconocimiento Cficial del Estado,

5. DOCUMENTOS APLICABLES O RELACIONADOS.

+ Ley N°® 18.575; Orgdnica Constitucional de Bases Generales de la Administracion del Estado
cuyo texio refundido, coordinado v sistematizade fue filado por el Decreto con Fuerza de Ley
N° 1/19.453, de 2000, del Ministerio Secretario Genercl de lo Presidencia, en lo relativo a g
eficiencia v eficacia en la utlizacidn de los recurses publicos vy, por ende, la necesaria
transporencio en los actos que disponen su uso atendidas los normas sobre probidad
administrativa. Ley General de Urbanismo y Construcceiones (L.O.G.U.C): D.F.L. N° 458, de! afo
1975, del Ministerio de Viviende y Urbanismo vy sus modificaciones,

« Ley N° 19.886: que establece 1o "Ley de Bases sobre Contfratos Administrativos de Suministros y
Prestacién de Servicies”.

» Lley 20.880: del afio 2014, del Ministerio Secretaria Genergl de Gobiemo, “Sobkre Probidad en la
Funicidn PUblica y Prevencidn de los Conflictos de Interés”
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» Decreto N° 250: del ofic 2004, del Ministerio de Hocienda que aprueba ef Reglamento de la
“Ley de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de Servicios:

o  Decreto N° 75: del ofic 2004, del Ministerio de Obros PUblicas, que aprueba el “Reglamento
para Controtos de Obras Pablicas”, a consultar a modo de referencia.

» Decrefo N° 258; del afio 2010, del Ministerio de Obras POblica: " Aprueba Bases Administrativas
para Contratos de Obras Pdblicas de Construccién vy Reposicion Total.”

» Decrete N° 23¢: del orto 2002, del Ministerio de Vivienda y Urbanismo, que aprobd las “Bases
Reglamentarios de Contratacion para los Servicios de Vivienda y Urbonizacion”.

« Ordenanza General de Urbanismo y Construccion {0.GU.C.): D.S. N° 47, del ofio 1992, del
Ministerio de Vivienda y Urbanismo y sus modificaciones.

¢ Decreto N° 85: del afio 2007, del Ministerio de Vivienda y Urbanisme, que epnieba el Manual
de Inspeccion Tecnica de Obra.

+ Dictamenes e insucciones de la Contraloria General de la Republica: sobre inspeccidn
écnica.

« Reglamento Especial para Empresas Contratistas v Subcontratistas de la Junta Nacional de
Jardines Infantiles.Resolucion Exenta N° 034: del 23 de enero de 2015, de la Vicepresidenta
Becutiva de la Junta Nacional de Jardines Infanties, que aprueba la organizacién intema de
la Junta Nacional de Jardings Infantiles,
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DESARROLLO / DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
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Noiul Enfregarierreno al coni'rc:hsfu" o

EJ Inspec’ror Técnico de Obra [ITO) en‘rrega fom‘uolmem‘e c[ Con’rrc’nsfc o Empresc
Constructora, el lugar fisico (instalaciones o tereno} donde materalizard los frabgjos
confratados. En esta oportunidad, de acuerdo a los problemas encentrados, programacion
con Directera del establecimients (er el caso de trabajar con establecimiento funcionando],
el 1.1.0., deberd otorgar un plazo para que el controfista readecue su programacion de obras
[Carta Gantt)

Este acto se redlizard mediante un Acta de Enfrega de Terreno y se formchzoro en ellibro de
obras, regisirando en &l

» Fecha de inicic de obras.

+ Plozo.

¢ Fecha de término de obrgs.

« Monto del contrato,

« N°yfecha de Resolucién que autoriza el contrato.

¢ Nombre y RUN del profesional residente en obra.

* Nombre del Inspector Técnico de Obros (11.0.)

+  Plozo pora enfregar programacion de obras ajustada.

Nota 2: “lnspeccwncr obru enierreno

B11.0. controla las ciferentes actividades durcnfe la ejecuaon de la obra con el proposx’ro
de verficar que los resuttados se djusten a las condiciones y requisitos fécnicos y
administrativos establecidas en el contrato y sus documenios anexos, segin lo establecido
en el documenio “Manudl de Inspeccion de Obras”, aprobado mediante Resolucion Exenta
N° 00256 de fecha 11 de abril de 2016.

ElLT.0. debe inspeccionar en funcidn de:

Bases Administrafiva

Plano de arquiteciurg, provecto de ingenieria, proyecios de especidlidades
Bnecificaciones Técnica

Presupuesto

Permiso de edificacion

Equipo minimo

Conrato

Todo &l marco nomativo definido en el Manual del LT.0.

Todas las funciones, deberes, ahibuciones y prehibiciones definidas en el Manual del 11.0.
y manejo del Libro de Obras segun establecide en el Manual del 1.T.0.
Q.GUC

¢ LOGUC,

» L - L J - [ - L -

»

No’ru 3 "Con’rrolcxr cumpllmrenfo funciones del 1.1.0." e

Elfia Subdi reciorlo de Infrces’rruciurc ¥y Coben‘uro, venﬁcc semonclmente, a 1rovés de Lis’rc de
Chequeo, el cumplimiento de todos los procedimientos y funciones indicados en el Manual del
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11.0., ademds de sus deberes y prohibiciones, informande al profesional, las faltas y/o carencios
en el desempefio de esta lcbor.

Nota 4 "Real:zar supemsnon reglonal al frabaijo del L7.0."

Bfla Enccrgcdo/ Seccién de Infraestructurg y Coberiurg, a Traves del profeswnol de
acompafiamiento de la regidn, verfica el cumpiimiento de los procedimientos y funciones
indicadas en el “Manual del Inspector Técnico de Obras”, en virtud a sus visitas de supervision
0 los regicnes, los informes de avance de obras [Anexos &) v anofaciones del Lbro de obros,
debiendo estos dos Ulfimos documentos, revisar semanalmente en ka capeta compartida de
Infraestructura.

De igual modo, cotejara los avances informados por el 11.0. semandimente, con k
programacidn de obras aiustada, enfregada inicialmente per el confratisto.

Notu 5: “Informar o D:rector/a regional cumphmlenio delas funcnones us;gnadus al IT 0 y A
. dlfa Subd‘ rector/o de Infraestrudura y Cobertura™. ; i

El/c Dlrector/c de Planificacién, semestraimente, remitird Ic: Dlrecm‘ora Reglonc! un comeo

informando el cumplimiente y/o incumplimiento de las tareas asignadas al Inspector Técnico
de Obvas (1.1.0.) y al/a Subdirector/a de Infroesiructura y Cobertura.
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SUBPROCESO PARA LA INSPECCION DE OBRA DE TERRENO.

Las principales tareas asignadas al 11.0., comesponden a:

1.1, Generary subir a carpeta compartida de Infraestruciura el Anexo é.

1.2, Revisar y aprobar estado de pagos.

13.  Proponer a s jefatura, modificacion de contrate de obra, comespondiente a
aumentos ¢ disminucion de confrato.

14.  Proponer o su jefotura, modificacién de confrate de obra, corespondente a
medificacién de plazos.

1.5.  Proponer a su jefatura, cobros de multas.

1.6, Proponer a su jefatura, témmine anficipado de confrato,

1.7.  Recepcion de obras.

1.7 GENERAR Y SUBIR INFORME DE AVANCE DE OBRAS {ANEXO &) A CARPETA COMPARTIDA DE
INFRAESTRUCTURA

Generyr informe de

o aance y subir a
= @ compantidy
deInfracstrustiun (1)
-
; \ ..y Informe de
3 a : nce de obrs
=3 .
Eg r
:E Sugrervszr
2 cumplimlento
3 semanal 2}

51 Preparar ! In‘rn?r_ne
B

3| contoligsd | -+ - Sconsolidado
| timestral { bimesrsl

o
—
Remitir Informe o [Rtorms
ConsOlldRCo | oee d e
por reglén ;

Revisar infome
de pvance de obry
-‘[“m 8 (3

Y
N

y Coberlura

Japrueba?
Semanaimente

GENERAR ¥ SUBR & CARPETA COMPARTIDA INFORME DE AVARNCE DE OBAA (ANEXO 6)

Dhettorfs Dpto de  |Encargado/a infiaestiudt
Planifitaddn

z

2 Andlizary resizy
2 geitiones

2 correspordieries
]

a

S £STE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Codigo: FSGC08
Verddn, 01
Fecha: 22007115

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fono {56-2) 654 50 00

www. juniji.cl

FISCALIA




32

. Cédigo :P-PIO-02
PROCEDIMIENTO PARA LA INVERSION DE | versisn :00

OBRA Fecha :17/11/2017
Pagina :10ce 20

Nota 1o “Generar mforme 'de‘-czvance Y subnr a carpefa compamda de [niroestruc’rura Yo
Cobeﬂura : S

El IT O en wn‘ud ol pun'ro 3.1 del “Mcnual del [T.0." reoﬂzorc a lo menos una vnsna semana]

a la obra, generando “Informe de avance de obras”, segiin Anexo N° 6 del Manual del 1.0,
adjunto en dicho Manudl, el que deberd subirse o la carpeta compartida de Infraestructura v
Cobertura, al dia habit subsiguiente a la visita de inspeccion, acompadiado las copias de! Foro
de obras que se generan en dicha visita.

No’fu 2. Supewlsor el cumpilm:enfo semanal” .

E[/Ic Subdirector/a de lnfroes?ruc?uro y Coberruro, debe iievor un confrol esmcto sobre eI
cumplimiento en la pericdicidod de visitas o obra (1 vez a lo semana como minimo) v Ia
generacién del “Informe de avance de obra”, de acverdo a Anexo 6 del Manuat del 1.7.0.,
asegurendo que &l 11.0. lo suba ala carpeta compartida de Infragstructura y Cobertura, fodas
las semanas, acompafiado con Ies copics del fibro de obras que se generan en dicha visita
de inspeccion.

“semanclinente’ ‘Informe de avance de obrus (Anexo §)-en carpeta iy
e Infraesfrudum ‘

El/[c Enccrgcdo!c: de la Secc 6n de Infraesfrucfura y Coberfuro a froves de [os profemoncles
encorgados del acompafiamiento de la region, verifica el cumplimiento de los requerimientos
definidos en el Manual del LT.O. Ademds, informa ol Subdirector/a cuclquier situacién e
merezcan observacion, respecto al andlisis de la informacion verfida en dichos documentos.
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1.2 REVISAR Y APROBAR ESTADOS DE PAGO.

Revisary
aprobar estido 1
de pago (1)

LT.O

MJB dias hibiles

f

NO

Revisar Estado
de pigo ()

Sub, Infrastiuctura y Cobetura,

REVISAR ¥ APROBAR ESTADO DE PAGO

solicitar cursar
estade de page
envirtud del P-
sCep

Sub, Recursos Financieros

No’ra I By Rewsury cp Estc'do de Pago”

] 10, duranfe el franscurse de la obrg, outonza abonos pcrcmles (es?odos de pogos} de
ccuerde al Anexo 2 del Manual del 11.0. sobre lo bose de lo canfidod de obras
efectivamente y comectamente ejecutadas, en el periodo de fiempo determinado en Ias
Bases Administrafivas, y tendrdn sélo el cardeter de un adelanto concedido al contratista ¢
cuenta dei valor total de la obra.

Nota 2. Revusar Esiudo de cho

EI/Ic: Subdlrec’ror/cz de lnfroesiruc’ruro y Cobeduro revisard el Esfcdo de Pago cprobado por :
el l1.0., verificando que los valores sean concordantes con el presupuesto de I oferta y el
porcentaje de obra acurmulade en virtud con Estado de Pago anteriores,
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1.3. PROPONER MODIFICACIONES AL CONTRATO:

g ol B
5 :‘w m‘”ﬁ’ """ i
LY
g
2 Y
8 ¥ SofictaraSub e
E %g Z;hm Iﬂh‘lﬂfrpu Rethtzar Recurs
i l —" wlud Pty
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e . Ankurs e ! o] durn Regitnre
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Nofu 1 “ Proponer modlﬁcccmn de contrato”

B1T.0. durcnfe &l ’rranscurso de Ic obra, podré proponer modiﬁcccnén de con’rroto en wrrud
amodificaciones ¢l cbra confratada, coma consecuencia de un cambio de provecto que
no pudo tener en cuenta el coniratista al momenta Ge presentar su oferfa conforme ¢ los
ontecedentes de la licitacion, v fueren indispensables para dar buen témino of frabgjo, de
acverde a Anexo 1 del Manual del 1T.0.

Estas modificaciones pueden generar:

« Aumento de obra

« Disminucién de cbra

» Obras extraordinarics

« Modificaciones de piozo
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Noia 2 Rewsar y. pre uprobar

.E!/Io Subd:rectorlo de Infraestruciura y Coberfura, una vez recibido el tnforme del }TO
proponiendo modificacion del confrato, revisard y decidird lo aprobacion en vitud a los
antecedentes técnicos (volores ce partidas] y administrafivos (% méximo de modificacion).

Notq 3 Revnsur s corresponde Iecmcamente

Elllo Enccrgcdo/o de la Seccidn de Infraestructura yCoberTuro ¢ iravés del enccrgcdolc de
acompaoiamiento de la regién, revisard  técnicamente Ias obras adicionales solicitados
{plonimetria y presupuesto), requiendo a la regidn los modificaciones necesarias. Una vez
aprobado técnicamente, remite los anfecedentes al Encargado/a de Inversién de la Seccidn
de Infraestructura para verificar disponibilidad presupuestaria.

Nofu 4 "Rewsar dlspomblhdud presupuesfurlu

El/ a Enccrgcdolo de la Seccidn de Infraestructuray Cobertura, a fravés del encorgcdo/a de
inversién, verficard, en primerg instancia, disponibiidod de recursos en el Decreto
identificatorio. De no existir salde identificodo y habiendo disponibilidad presupuestania de
Inversion {Subfitulo 31), oprobard la solicitud, gestionando la medificacién del Decreto
Identificatorio de ese proyecto.

- La metodologia de Inversion establece que si el valor de la modificacién estd dentro del 10%
del valor tofal recomendado del proyecto, la modificacidn presupuestaria es directa. De lo
contrario, elfla directora/a Regional enviord por oficio los antecedentes a lo Secretaria
Regional Ministeric! de Desarrollo Social, para re evaluacién de la iniciativa.
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1.4. PROPONER COBROS DE MULTAS Y TERMINO ANTICIPADC DE CONTRATO.

Informe
Técnico

Proponer cobro de
mults yo térming
antidpado de
contrato [1)

LT.O

Aprobary
remitiz 2]

Subr, de Infraestiuctura
¥ Cobertura

Mer:orand\ﬁm cen

tobm de mutbhyid "~
éming [de
contrato

Realizar acto
administrative

PROPONER COBRO DE MULTAS Y70 TERMINO ANTICIPADO DE CONTRATO

Sub. de Recuisas finanderas

Noic 1: "Proponer cobro de muﬁ‘us y/o termino anticipado de conbrato”™ .- i

EI ]TO durante el Trcnscurso de lo obra, podrd cobrar ol Contrafista, multas por
incumplimiento de contrato, en virtud a consideraciones establecidas en las bases
administrafivas, Los dias de multas serén determinadas por el 1.0, quien o fravés de un
informe técnico, informard o su jefatura directa, para que se. materialice en el acto
administrativo comespondiente.

Respecto al termino anticipade de contrato, ef 1.1.0. presentard un informe técnico a su jefatura
directa, proponiendo ef fermino anficipado del contrato, en virtud @ las causales definidas en las
bases administrafives, indicando en dicho informe, si procediere hacer efectiva los gorantics, y et
monto  de los trabaojos  efectivamente realizados y recibidos ¢ safisfaccion (iquidacion de
contrafo).
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Nota 2 “Aprobar y remmr

EI/Ia Subd1rector/0 de Infrces?rucfurc y Cober‘fu:o revisa los antecedentes proporc oncdos por
el L.T.0., verificando las causales en virtud a los antecedentes de la licitacién y que los valores
sean concordantes con el presupuesto de la oferta, solicitando al/a Subdirector de Recursos
Financieros, realizar los actos administrativos que comespondan en virtud del P-SCCP,
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1.5. RECEPCION DE OBRAS.

Noa 1:  Informar témirio de obra”

Informar
témino de
obre (1)

1LT.0

\

Mttorind,um

Solicitars Sub ge RRFF

Sub, de Intraestructura y
Lobeitura

< No;u!t}ra; acte administrative
3 com suzn e para canceladbnfnal
g recepion de yio devolucidn
u obr A garntis {4
Z
4
g oS
v o[ NO
= |8
o

- 'j

gof ™\

3| AR | pecepdonar VAN 3

2 recepdérk - obre (3) 4 !

: || A

(5]

Cumple?

Y

Proceder ¢on
pago w0
devoludon de
garsntia

Sub. de Recursos
Financleros

81.1.0., asolicitud escrita del contratista, verifica en tereno:

Termine efectivo de los frabajes

Aseo general de o obra

Planos as builts

Certificaciones requeridas en las bases administrativas y especificaciones técnicas
Recepcién Final Municipal y/o Resolucidn e informe Sanitario, requerides en las bases
odministrativas y especificaciones técnica

Cualguier ofra documentacion requerida en las bases administrativas y especificaciones
técnicas.
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-Nota 2. “Nombrar com;slon .de recepcuon de obra”

Bfo Subd(rectorfu de lnfroeshucturo, designa una comisién de recepcion de obras,
sancionade ¢ fravés de Resolucion Exenta, conformada por el 11.0 v a lo menos dos
profesionales de la Unidad de infraestructura, quienes en el plozo establecido en las Bases
Administrativas deberdn realizar los recepciones de las obra. En aquelios casos que la Unidad
de Infraestructra no cuente con esa contidod de profesionales, deberdn incorporarse
profesionales de ofra Subdireccién, previa aprobacion delfla directora/a Regional.

Notas “Recepcmnar obra™

La Comisin de recepcion deslgncdc: por elfa Subdirector/a de Infroes’rructurc y Cober’rura, en
conjunto con un representante de la empresa constructora, verificardn en terreno, el fiel
cumplimiento de la obra, en virtud @ planos oprobados, permiso de edificacion y antecedentes
técnicos, elaborando un Acta, donde consignardn las observaciones, generando et “acta de
recepcion provisoria con observacion”, de acuerdo a Anexo 3 del Manual del 11.0. Una ver
levantada la observaciones por porte del contrafista, la Comisidn se consfituye en temeno,
verficondo el cumplimiento y genera el “acta de recepcién provisoria sin observacion”,
autorizando ia cancelacion del estado de pago final.

Cumplido el plazo de garantia estipuledo en las Bases Administrativa, la Comisién realizard en
terreno, la Recepcidn final, levantando el “acta de recepcidn definitiva®, de acuerdo o Anexo 4
del Menual del 1T.0.. autorizando la devolucidn de la garantia de buena ejecucién de obras.

EI/Io Subdxrecfor/c de Infrcesfmc’rurc y Cober’rurc una vez reolizada ia recepcnon prowsonc 0
definitiva, solicitaré mediante memordndum a elfia Subdirector de Recursos Financieros, realizar
la cancelacion de dlfimo Estodo de Pago ¢ devolucién de la boleta de garantia de buena
gjecucion de obras.

SLESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA
Cédigo: RSGC05
Versiér; 01
Fecha: 2107115

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fono (56-2) 654 S0 00

www. junii.cl

FISCALIA




40

. Cédigo : P-PIO-02
PROCEDIMIENTO PARA LA INVERSION DE | Versién 00
OBRA Fecha :17/11/2017
Pdgina :18de 20
6. REGISTROS
macenamiento isposicion|
Responsable - Recuc:)erucién lugary D;;paosst;ggn
Idenfificacién | de generar T A
¢ o rge gishro Proteccién :::: s;g: Mediode |Responsable de tiempo de
Soporte  almacenamiento|retencidn)
LT.O
Informe de Avonce . Capeta compartida
de obras [Anexo 4] POF $ 0fos digtc! de Infraestructura desecho
Chexist de Subdrrector/a
fevcluacién funciones de . , .
dellT.C Infraesinichure y POF 5 afins fsico/digital Archivador desecho
Cobsrturg
Cheklst de Encargado/a
evauacinde | de Seccién de
Subdirector/fade |[Infrgestructuray - s .
nfroestctura y cobertur POF Sofcs fsicosdigital Archivador desecho
Coberturg
Oficio coninforme | Directer/a
consofidade Depcriamento ” . .
bimestal e Planficaciin PCF 5 afios fisico/digital Archivador desecho
Memqrdndum Subdirector de
soficitondo Infraestuctura
concelacidn estados c ay PDF 5 afos fisico Archivador desecho
oberturg
de pogos
informe Técnico LT.O.
modificacién de . .
contato PCF 5 afos fisico Archivador gesecho
Comeo electrénico
enviondo Subdirecter de
antecedentes paro |Infraestructuro y . y "
modificacién de Cobertua PDF 5 afos Fiico/digial Archivador desecho
contrato
Coreo elecitdnico | Encargado/a
informando de Seccion de
disporibiided  [nfroestructuray PDF 5 afios Fisico/digital Archivador gesecho
presupuestaria cobertura
Memorbndum | Encargado/a
soficiando de Seccion de
medificacién  (Infreestructura y c . . 5
Decrelo cobertura PCF Safos fsico/digital Archivador desecho
tdenfificatorio
Comeoinformande | Encargado/a
Decreto de Seccion de L .
modificatoro  [nfraestuctura 1 POF 5 afos fisico/digital Archivador desecho
coberturg

3| ESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA

Cédigo: RSGC05
Verdér 03
Fecha: 22707715
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, Cadige :P-PIO-02
PROCEDIMIENTO PARA LA INVERSION DE | Versién :00
OBRA Fecha :17/11/2017
Pagina :19de20
Responsable Almacenamiento Disposicién
Idenfiicacién | de generor  Irempo deWRecuptfracién lugary | (pasado
el regisiro Proteccidn retencién Medio de |Responsable de fiempo de
Soporte  jalmacenamientolretencitn)
Memordngum
solicitando gestién | Subdirector de
administrafiva  infraestructura y - s .
modificacion de Cobertura PDF Saios fisicofdigital Archivador desecho
contrato
Memorandum con Sub. de
cobro de mutta y/o infroe st'ructurc PCF 5 afos fisico/digitat Archivador desecho
témino de contrato Coberura
Inferme Tecnico de
cobro de multos y/fo 1&%?3;
termino anficipado obras (L1.0) PDF Safos fisicofdigital Archivador desecho
de confrato o
Memordndum ]
solicitando cobro de SUbd';e:"’”' o
multq “.”' 0 fenmino Infragstructura y PDF 5 afios fisico/digital Archivador desecho
enticipado de Cobertura
confrato
Memoréndum
solicitando .
devolucion de Subdl:iegorl @
garantias cobrg de Infraestructura v PDF Safos fisico/digital Archivador desecho
mutta y/o termino Coberfura
anticipado de
conirato
7. ANEXOS

Anexo N°T: F-PIO-07 Formato Evaluacion Subdirector de Infraestructura y Cobertura.
Anexo N°2: F-PIO-08 Formato Informe ce avance de obra {anexo ne &).
Anexo N°3: F-PIO-09 Evaluacion I.T.0.
Anexo N°4: F-PIO-10 Formato Oficio Ord. remitiendo consolidado fimestral,
Anexo N°5: F-PIO-11 Formato Memoréndum sclicitando cancelacion estado de page

Anexo N°6: F-PIO-12 Formate Memordndum solicitando gestionar modificacion decreto

identfificatorc.

Anexo N°7: F-PIO-18 Fermate Memorandum solicitando modificacion de contrato.

Anexo N°8: F-PIO-14 Formato Informe técnico 1.1.0., solicitando cobro de multas-termino
anficipado de conirato.
Anexo N°%: F-PIO-15 Formato Memordndum sclicitando aplicacion de multa o término

de contrato.

Anexo N°10: F-PIO-16 Formato Memordndum solicitando cancelacion ep. final o
devolucién garantio.
Anexo N°11: F-PIO-17 Formato Memordndum informendo disponibilidad presupuestaria

(Comeo).

Si ESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA

Cadigo: FIGC-05
Version: 01
Fache 22/07/15
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PROCEDIMIENTO PARA LA INVERSION DE
OBRA

Cédigo
Versién
Fecha

Pagina

: P-PIO-02
;00
17112017
:20de 20

Anexo N°12: F-PIO-18 Formaic Memordndum informando suplemento presupuestario

(Correo)

S| ESTE DOCUMENTO SE IMPRIME SE CONSTITUYE EN UNA COPIA NO CONTROLADA

Coxdiger FSGCA05
varsiér D1
Feche: 2007115
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Cédigo: F-PI0-07

Versién: 00

EVALUACION CUMPILIMENTO FUNCIONES Fecha: 13/12/2016
SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA piginas: 1 de 1

Gabierna do Chile

Subdirector/a estd interiorizado del documento
"Manual del 1.T.C.

Supervisa el trabgjo del 1.T.0. y evalua en pleno
conocimiento de los antecedentes

Verifica semanalmente que el L.T.0. genere y
3. suba a la carpeta compartida de infraestructura
el Informe de avance de obras (Anexo )

Revisa y 2prueba correctamente los estados de
pagos

Revisa y pre-aprueba las modificaciones de
contrato

Revisa y pre-aprueba las aplicaciones de multas
y liquidacién anticipada de contrato

Remite oportunamente los correos y
memorandum establecidos en los Manuales de
Procedimientos de Pre inversidn y Ejecucion de

obras

Observacién general:

Nombre y firma Nombre y firma
Profesional de acompafiamiento de la regién Encargado/a Seccion de Infraestructura

Fecha:

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N* 726, Providencia
Fono (56-2) 654 50 00
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INFORME DE AVANCE DE OBRAS Cédigo: F-PIC-08
Version: 00

Fecha: 15/05/2015

Paginas: 1del

NOMBRE DEL PROYECTD
KOMBRE/CODIGO JARDIN INFANTIL
DIRECCIONS REGION
PROYECTO Nt {ID Mercado Piblco}
LT
CONSTRUCTORA
PLAZOS DELCONTRATO:
FECHA INICIO DE
i N
CONTRATD ord—f 20, PLAZO o S PROYECCION TERMING DE OBRA e e 20
X N'YFECHARES,| 015/ de fecha PROYECCKON NUEVC
FECHA MODIFICADAS (PLAZO ADICIONAL [ ..... cias AYOR PLAZE . rErnNG DE OBRAS | Il
FECHA VISITA
e W ACTURL wederd 2o | AVANCE FISICO DE QBRA -
PROGRAMADO SEGUN PLAZD

PLAZO TRANSCURRIDO DESDE FECHA ENTREGA DE Gias | VANCE FISICO DE OBRA REAL %
coNTRATC _— ALAFECHA o

STATUS DE AVANCE FISICO DE LA
OBRA (breve andlifis de la situacidn}

(OBSERVACGIONES RELEVANTES DE

lunta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalfa

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fono (56-2) 654 50 00

www junji.cl
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Cédigor F-PIO-09

EVALUACION CUMPLIMIENTQ FUNCIONES Versign: 00
Fecha: 13/13/2016

Piginas: 1del

1 Verificar que el Contratista cumpla con los aspectos técnlico-
* normathvos y legales que rigen las obra
11 Aprobacién de antecedentes del proyecto y recepcién con sus
i respectivos certificados {D.0.M, servicios sanitarios, SEC, otros).
12 Que el contratistade cum plimiento las exigencias en materia de
' salud v seguridad laboral para sus trabajadores
2. Efectuar el control administrativo del contrato
21 Utiliza el Libre de Obra como medic de comunicacion oficial con
" el contratista
22 Estugia el contrato y eonfigurar herramientas de planificacion y
i controt Jos que son usados durante todoa Ja viguencia del contrato
b3 Comunica 2 la jefatura los problemas que surgen en lz abra y
: propane las solucicnes correspondientes
Verifica que el contratista realice los ensayos de laboratorio que
24 correspondan, estudiar resuitados y tomar las medidas
correspondiente
Deja en el Libro de Qbra, consignadas todas las instrucciones y
2.3 observaciones que le merezcs el desarrolle de Iz obra, aprobando
’ y/o rechazanda las partidas més relevantes del proyects, con e!
fundamento correspondiente
26 Realiza visitas de inspeccidn a I3 obra, de manera periddica
' (minimo 1 vez a [a semana)
27 Genera el Informe de avance [Anexo 6) y lo sube 2 la carpeta
compartida de Infraestructura
Sigue Jos protedimientos definidos para la ampiiacion de plazos,
28 aumento yfo disminucion de obras y /o contratacién de obras
extraordinarias
Visar los estzdo de pago, verificando que estos corresponden 2 los
2.9 avances fisicos reales y con los valores del presupuesto y toda la
documentacion exigida en las Bases Administrativas
Verifica dgifigentemente el términc de obres, cuando el Contratista
2.10 | lo solicite por escrito, & informar a su jefatura de este hecho, para
conformar la Comisién de Recepcidn de la obra.
211 Maneja corpeta de obras adecuadamente y de acuerdo a lo
’ estipulade Manual del 1.0,
Observacidn general:

Nembre y firma Nombre y firma
Subdirector/a de Infraestructura y Cobertura Inspector Técnico de Obras [1.T.0.}

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fono (56-2) 654 50 00

www.junji.cl -
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OF. ORDINARIO N°0154..........
ANT.:
MAT.:

SANTIAGO

DE:  DIRECTOR/A DE DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

A: DIRECTOR/A REGIONAL, REGION

Mediante el presente y en virtud a Procedimiento de Pre-inversién e Inversién, remito a Ud,,
informe consolidado trimestral del cumplimiento semanal de generacidn y posterior subida 3 Ia
carpeta compartida de Infraestructura, del Informe de Avance de Obras (Anexo 6), gestion de
responsabilidad del Inspector Técnico de Obras.

Nombre del 170 ohr Fecha inicio de N de informes % de
o obras Programados Subidosaca_m cumplimignte
compartida

Ademds, se remite evaluacién trimestral de! Subdirector/a de Infraestructura y Cobertura de esa
regidn, realizada en [a Seccién de Infraestructura y Cobertura, respecto a los items considerados
en documento que se adjunta.

Saluda atentamente 3 usted,

0000000
DIRECTOR/A DE DEPARTAMENTO DE PLANIFICACION

HX 0K oo
IBUCION:,
+ Drecior/aregiond, ....... regidn
+ Deportomento de Planificacidn
»  Seccién de Infroestructura y Coberlura
»  Oficina de Partes

Cédigo: F-PI0-10
Versién; 00

Fecha :13/1214
Pégina: | de 1
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MEMORANDUM N® _..._.............
FECHA:...

DE: SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA

A: SUBDIRECTOR/A DE RECURSOS FINANCIEROS

Mediante ef presente, remito Estado de Pago N’ , POT UN Valor de S... e e

correspondiente al proyecto ... e ok e 8 o e rE e enbd e st
a fin de proceder con la cancelacién correspondiente al contratista/ConStrUCtOra e mmmmsirinnn:

Se adjunta el Estado de Pago, autorizado por el 1.T.0. de la obra.

Saluda atentamente,

Nombre
Subdirector/a de Infraestructura y Cobertura

Cédigo: F-PIO-11
Versidn: 00
Fecha :13N12/16
Paginal1 de2

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fono (56-2) 654 50 00
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I
: ' Revisedo -_- Autorizzdo
! Subdirectorfa Infraestructura y Codertura Inspector técnico de Obras

K000 xooex
DISTRIBUCION
«  Subdireccion de Infraestructurs y Cobertura.

Coxfigo: F-PIO-11
Versién: 00

Fecha 13112114
Pégina2de2
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MEMORANDUM N°: wevereecsmsscesenee

FECHA:

DE: ENCARGADO/A SECCION DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA

A: ENCARGADO/A SECCION DE CONTROL Y MONITOREO INSTITUCIONAL

Junto con saludar, adjunto reporte Ficha IDI del proyecto “......... "
CAHTIEO BIP crvueereveeceremscssmesmesarsvaesrere seeseesemeees , para gestionar modificacidn del Decreto Identificatorio
[ B [Ty - OO
Szluda atentamente,

Nombre

Encargado/a Seccion de Infraestructura y Cobertura

X000 oo
DISTRIBUCION

*  Seccidn de Infraestructura y Cobertura

Codigo: FPIO-12
Versién: 00

Fecha :13/12/1%
Pogina: 1 de !
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MEMORANDUM N°: e

DE: SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURAY COBERTURA

A: SUBDIRECTOR/A DE RECURSOS FINANCIEROS

Mediante el presente, salicito gestionar la modificacién del contrato correspondiente a la obra

L "

......

Se adjunta, informe técnico con ia autorizacion correspondiente.

Saluda atentaments,

Nombre
Subdirector/a de Infraestructura y Cobertura

OGO hooot
DISTRIBUCION
o Subdireccién dg Infraestructura y Cobertura

Cédigo: F-PIC-13
Versidn: 00

Feche :13/12114
pégina 1 de 2

Junta Nacional de lardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N* 726, Providencia
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AMPLIACION Y/O DISMINUCION DE OBRAS Y OBRAS EXTRAORDINARIAS

¥y £
o

AR

T et PARTIDAS A REGAIARE, 0

B R e R T

SR PARTIOAS A RUMENTAR Y520

Dhmimuclones de Obrs

Aumentes de Soras
Obras extraorEmrtas
Porms el
Nombreyfima o Mombreyiena Nombroy frma
Impednﬂ@mim de Obrxs ' Subdirector/a de ngtm_ura ¥ Cohqu:ym . i Profesional tnfragstructura DIRNAC

Cédigo: FPIC-13
Versidn: 00

Fecha :13/12/14
Péging 2 de 2
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INFORME TECNICO 1.T.0 SOLICITANDO | Cédigo  :F-PIO-14

; Versién 00
COBRO DE MULTA-TERMING Fecha 7111 /2017
ANTICIPADO DE CONTRATO Pagina :1de2

A. Aplicacién de multas

El Inspector Técnico de obras que suscribe, solicita aplicar multa al contratista/constructora
...... - werrmsrenen s eensep. QUIEN CUENER CON CONtrato vigente por la obra

4 et et kR a5 45481 8004785 544788 18901 R 88 £ St bbb e Shb R 18 ,
por la/las causales que expongo: (a modo de ejemplo. Elegir una o varias razones segin sea el
€350)

s Poratraso en el inicio © en [a3 terminacidn de las obras.

Por atraso en la entrega de una determinada etapa o faena.

Por ausencia de profesional residente en obra

Por no cumplir con las Leyes de higiene y seguridad

Por incumplimientos de 1as instrucciones del LT.0.

Por no cumplir con ensayos de materiales o no cumplir con [as resistencia de hormigones
e QOtras gue se fijen en las bases administrativas.

* & * °

B. Termino anticipado de contrato

El Inspector Técnico de obras que suscribe, solicita poner término anticipado def contrato del
CONTrAtISta/CONSIEUCTOTA vviveerreresesenrreermrmssrsressnssases e ione , quien se encuentra
ejecutando la obra e e st ettt o ey POT laflas causales que
expongo: { 2 modo de ejemnplo. Elegir una o varias razones segin sea el casa)

» Resciliacion o mutuo acuerdo entre los contratantes.

¢ Estado de notoria insolvencia del contratante, a manos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiente del contrato.

e Por exigirlo el interés piblico o la seguridad nacional. ‘

e Cuando la construccidn de las obras no cumpla con los requerimientos de las Bases Técnicas de
esta licitacién,

e Demora de 10 dias corridos en el inicio de las obras,

s Paralizacion injustificada de las obras por un fapso igual a 15 dias, por causas imputables al
contratista, ‘

« Incumplimlento de las Instrucciones impartidas por el ITO,

= Silas obras presentaren defectos graves, gue no pudieren ser reparados y comprometieran la
idoneidad de ellas v obligaren a modificaciones sustanciales al proyecto, sin perjuicio de las
acciones que adopte la JUNJI para solucionar los referidos defectos.

e Cuando las multas aplicadas equivalgan o superen el 10% del valor total del contrato

* Sitratandose de personas juridicas, ésta se disolviere durante la ejecucion del contrato.

e Sino se subsanaren dentro del plazo fijado para ello las observaciones efectuadas durante las
etapas de revision provisoria y definitiva de las obras.

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
fono (56-2) 654 50 00

www. junji.cl FISCALIA




INFORME TECNICO I.1.0 SOLICITANDO
COBRO DE MULTA-TERMINO
ANTICIPADO DE CONTRATO

Codigo :F-PIO-14
Version 00

Fecha  :17/11/2017
Pagina :2de?

¢ Registrar saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad secial con sus
actuales trabajadores o con trabajadores contratados en los Gltimos dos afios
¢ Qtras que se fijen en las bases administrativas

FECHA..

Nombre y firma de! 1.T.0.

Junta Nacional de lardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Pravidencia
Fona {56-2) 654 50 00

www. junji. ¢l

53

FISCALIA




54

MEMORANDUM N*: wovvcervarccsne

DE: SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA

A: SUBDIRECTOR/A DE RECURSOS FINANCIEROS

Mediante el presente, solicito gestionar acto administrativo para cursar la multa / para poner
térming anticipado del contrato (definir opcidn), al contratista/constructora
................................................... encargado de la ejecutar la obra ... .
de acuerdo a las razones expuesta por el inspector Técnico de obra, segin informe que adjunto.

Saluga atentamente,
Nombre
Subdirector/a de Infraestructura y Cobertura
YOOOU 00 o0ne
DISTRIBUCION

»  Subdireccion de Infraestructura y Cobertura

Codigo: F-PIC-15
Version: 00

Fecha :13/121%
pégina 1 de 2

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
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MEMORANDUM N oo

FECHA:

DE: SUBDIRECTOS/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA
A: SUBDIRECTOR/A DE RECURSOS FINANCIEROS

Mediante el presente, adjunto Acta de Recepcién Provisoria Sin Observacion fActa de Recepcién
Definitiva (elegir opcion) correspondiente al contrato de la cbra ...........

Por lo anterior, solicito la cancelacion del estado de pago final / devolucidn de garantia de buena
ejecucidn de obras {elegir opcién).

Se adjunta la respectiva Acta e

Saluda atentamente,

Nombre
Subdirector/a de Infraestructura y Cobertura
YOOM4000¢ e
DISTRIBUCION
¢ Subdireccién de Infraestructura y Cobertura

Cédigo: F-PIO-16
Versidn: 00
fecha: 13/12/16
Pégina 1 e 4

/ \\"*\' ot MRO’W(

B
S

Junta Nacional de Jardines Infantiles
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RECEPCION PROVISORIA

I - | TR , CON feCha e, ., se procede a efectuar la
recepcion provisoria de la obra denominada “.......... vy CUY0
contrato y sus modificaciones fue aprobado por fa [s) Resolucién [es) Exenta(s) N°
D15 rmraererr e oo snsssssssnsssssns de fecha (5] o ———
respectivamente.

2.- Se concluyeron los trabajos con fechd v imrmmecsrenasia , encontrdndose las
abservaciones menores indicadas en 1as hojas N5 del

respectivo libro de obras,

2.1.- para la solucién de las observaciones, se otorga al contratista un plazo de
............... dias corridos, a contar de esta fecha.

3.- Recibe técnicamente la Comisidn Receptora de Obra:

Comision Comisidn Comisidn
Contratista 1.T.0.
A+ Con fRCh mmcrsssserersassessenses . Se certifica que las observaciones descritas en el punto 2.1 de este

documento, fueron solucionadas 2 conformidad.

5.- Corresponde efectuar el pago total de las cbras, descontadas las multas si las hubiere,
equivalentes a ... .....dia$ de atraso.

6.- Se establece que la Recepeion Definitiva de las obras, se efectuara el dia

Comisidn Comision Comisidn

Codigo: F-PIO-14
Version: 00
Fecha: 13/12/16
PGgina 2de 4
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.......................................................

Contratista 1.T.0.

ACTA DE RECEPCION DEFINITIVA

310 - G ,€oN fecha veuemecsreereen , e procede a efectuar la recepcion definitiva

de la obra denominada “n.,
........................................... ", ejecutada en jardin

4171 11 TR , CUy0 contrato y sus modificaciones fue

aprobado por la (s) Resolucién (es) Exenta(s) Ne(s) 015/

de fecha (s)

2.- No existiendo observacion alguna, con este acto se dan por finalizadas Jas obras,
facultdndose a la JUNJI para efectuar fa devolucién del o los documentos de garantias de
obra, debidamente endosado.

3.-Reciben técnicamente la Comisidn Receptora de Obra:

Comisidn Comisitn Comisidn

..........................................................................

Contratista 1.T.0.

Cédigo: F-PIO-16
Version: 00
Fecha: 13/12/14
Pagina 3de 4
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DE: ENCARGADO/A SECCION DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA
A: SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURTA

Estimado/a. :

Junte con saludar y en consideracion al informe técnico de modificacidn de contrato, informé a
Ud.: (definir la alternativa que corresponda)

Alternativa 1: Se autoriza el monto solicitado, en virtud a la disponibilidad presupuestaria en el
Decreto Identificatorio N° s , correspondiente al misma proyecto .

Alternativa 2: Se autoriza el monto solicitado, en virtud a la disponibilidad presupuestaria en el
Subtitulo 31, v que el monto requerido es inferior al 10% del valor considerado en la
recomendacidn técnica (RS}, no obstante, la asignacién presupuestaria se hard efectiva una vez
que se tramite e! Decreto [dentificatorio que medifica el Decreto original.

Alternativa 3: Se autoriza el monto solicitado, en virtud a la disponibilidad presupuestaria en el
Subtitulo 31, no obstante, considerando que el monto solicitado supera el 10% del valor
considerado en la recomendacion técnica (RS), debe tramitar previamente la re-evaluacién del
proyecto en el MDS. Una vez obtenido la recomendacién técnica, se tramitara el Decreto
Identificatorio que modifica el Decreto original.

Alternativa 4: No se autoriza el monto solicitade, por no contar con disponibilidad presupuestaria
en el Subtitulo 31.

Saluda atentamente,

Nombre

Codigo: F-PIO-17
Versidn: 00

Facha :13/12/16
Pagino 1de 1

Junta Nacional de Jardines Infantiles
Departamento Fiscalia

Marchant Pereira N° 726, Providencia
Fong (56-2) 654 50 00
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DE: ENCARGADO/A SECCION DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURA
A: SUBDIRECTOR/A DE INFRAESTRUCTURA Y COBERTURTA

Estimado/a....umm:

Junto con saludar, informo que se ha realizado suplemento solicitado para el proyecto de
INVEISION s er et rsesmses s st esnee e cesesses eessessnenes " COdIB0  BIP e \
POF UN MONLO F€ S sesseeeenmemsesesnsees , autorizado en Decrete Identificatorio
| AT 2[R Tl

Cadigo: F-PIC-18
Version; (0

Fecho 1312116
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Il.- INCORPORESE al presente acto administrativo los
instrumentos transcritos en el primer resolutivo.

1I.- DIFUNDASE el presente acto administrativo a todos

los funcionarios de la Institucion a través de |a respectivas Direcciones Regionales de la Junta Nacional de
Jardines Infantiles.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

1 J
mIs/U c/ccr!sleIoo

Distribucio _‘ %&\' Dt JARD/&@
Departamento Juridico Y £ Xy
Departamento de Planificacion A ‘ o ;
Departamento de Calidad y Control’ ati Emcitn )
Direcciones Regionales = i
Unidades de Asesoria Juridica | 22‘ o
Oficina de Partes . | comerm a1 Cata
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